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Obiettivi delle cCONOSCENze

® Le caratteristiche dell'interfaccia grafica
del software Microsoft Access 2010

® Gli oggetti fondamentali di un database
(tabelle, maschere, query, report)

® Gli elementi fondamentali di una tabella
(campo e record)

Obiettivi delle cOMPeTENZze

© Saper utilizzare i comandi principali per la gestione
della finestra dell'applicativo

© Saper progettare e organizzare un database semplice
e relazionale o con l'uso dei modelli

© Sapere utilizzare i comandi per la creazione
e gestione di tabelle, maschere, query, report
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La patente informatica ECDL

Leggi la scheda e visita il sito www.aicanet.it per approfondire l'argomento.

—
Nl ATCA

In Italia, ' ECDIL ¢ conosciuta anche con il nome di Patente
informatica ECDL (o Patente ECDL tout court); inoltre essa & conosciuta anche con il nome di
Patente europea del computer.

La Certificazione ECDL & una certificazione che viene rilasciata dallAICA mediante la
quale essa attesta che il suo titolare ha superato con esito positivo il numero e il tipo di esami
richiesti dai diversi Moduli previsti dal Syllabus ECDL, secondo quanto prescritto dalla ECDL
Foundation.

ne m & un certificato riconosciuto

internazionalmente che prova che il suo titolare conosce i principi fondamentali
dell'informatica e che possiede le capacita necessarie per usare con cognizione di causa un
personal computer e i principali programmi applicativi.

In buona sostanza, la *

o= 8
g ey La Patente Europea del ¢
e ¢ omputer: certifica | D3
@ m a C
f? sare il parsonal computer per Ie applicazioni d"_:ifﬁ':::;? -

La Certificazione FCDL pud essere di diversi tipi, a seconda delle competenze pit o
meno elevate che vengono richieste al titolare.

B Lutente generico puo ottenere Ta ¥ 10 £ i & sl o,

E L'utente evoluto puo ottenere la #'# 11 e vel Pro

E L'utente specialista puo ottenerela ©'* 11 S

e

(_ (2 BB http://www.aicanet.it/| P~ CX
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Introduzione

Un database o archivio di dati contiene informazioni ordinate e strutturate relative

a vari oggetti, come i clienti e i fornitori di un’azienda, il personale in servizio di una [ ——
societa, 'elenco dei libri di una biblioteca, i CD musicali. Nella vita di tutti i giorni ~ Archivi di dati

questi dati sono spesso raccolti su schede, rubriche e quant’altro, riposti in casset-

ti e classificatori consultabili secondo le necessita.

Pit in generale, un archivio raccoglie in forma organizzata delle informazioni su
un particolare oggetto. Piu archivi riferiti a quell'oggetto costituiscono una base di
dati, database, dell'oggetto.

Lelaboratore offre la possibilita di trasferire in forma digitale i dati che prima erano
salvati nei tradizionali archivi, salvandoli in file e cartelle e archiviandoli su memo-
rie di massa.

Un software dedicato per la creazione dei database & Microsoft Access 2010.
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T3 Ambiente Database

VlSUa

Nella barra multifunzione é stata selezionata la scheda Crea. In essa sono contenuti

Nel menu File sono disponibili i comandi per la creazione degli oggetti del database. La creazione dei singoli
i comandi principali per gggetti determina la visualizzazione delle schede cont‘est_uali,_per esempio,

la creazione, gestione, stampa é aperto l'oggetto tabella e nella barra multifunzione, € visualizzata la scheda
e chiusura del database. contestuale Strumenti tabella.

Strumenti tabella |

% % m % @ . D [N Creazion

.Spostam
Parti Tabella Struttura Elenchi di Creazione  Struttura | Maschera Struttura Maschera
applicazioni v tabella SharePoint~ | guidata Query query maschera vuota @A““’ ma:
Modelli Tabelle Query Maschere
Tutti gli oggetti di Access & « —] Squadre |

[Cerca.. ? I3 IDSQUADRE ~|  NOME PRESIDENTE
Tabelle 2 || 1 PANTERE 1A BALLARINI
|l = 2 C&C 28 VINCIGUERRA
] 23] 3 ALLSTAR 2A MERIGO
Squadre f-—
. il l— 4 6MAGICHE 1C BRESTINER
@! !Atlet T | |® 5 PINKVOLLEY 1B MAZZOLENI
L i | |= 6 SKIZZ-ATE 2C LEALI
E5] Atlete
Report 3 | campi, che corrispondono ai dati organizzati,
B8 Atiete Al Star per generare un‘informazione.

Gli oggetti del database: le tabelle, le query,

le maschere, i report.

A ognuno di essi viene associato un nome.

Tali oggetti possono essere aperti, modificati,
cancellati, rinominati.

Tali oggetti sono visualizzati in un‘area della finestra
detta Riquadro di spostamento.

BaRrRra bl sPosTamenTo

Visualizza il numero del record attivo e il numero totale dei record
contenuti nella tabella. | pulsanti presenti consentono di spostarsi
tra i record e di creare nuovi record.

Record: 4 4 2di6 L | W Nessun filtro | Cerca
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Il pulsante Chiudi. L'attivazione di questo pulsante
determina la chiusura della finestra dell’'oggetto
e l'uscita dal programma.

.

e guidata Maschera =

: E Creazione guidata Report a 452 Modulo

ento o Etichette &) Modulo di dlasse
Report Struttura Report Macro
ichere ~ r!port vuoto g Visual Basic
Report Macro e codice

~ | ALLENATORE - | COLORISOCIAL - | Fare clic per aggiungere ~

NUCCIO nero-giallo
i ARISTARCO azzurro-blu
BASSI lilla
MIGLIORATI verde-viola e I record, che corrispondono alle informazioni
organizzate in righe.
NODARI rosa-bianco
AGOSTANI rosso
PROVA TU \

Quest’area della finestra dell’applicativo visualizza il contenuto
dell’'oggetto aperto per la sua creazione, gestione o modifica.

In questo caso é aperta la tabella

ed é stato selezionato il record N. ..o

PuLsanTi pi visuaLizzazione

L'oggetto aperto pud essere visualizzato in diverse modalita operative
a seconda dell'intervento che deve essere fatto:

Visualizzazione foglio dati, Visualizzazione Tabella pivot,
Visualizzazione Grafico pivot, Visualizzazione struttura.
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Lezioneé\D 1 Che cosa e un database

Un database o archivio di dati contiene ecpL 5.1.1.2
informazioni ordinate e strutturate rela-
tive a vari oggetti. Le informazioni inse- v ~ COGNOME

" ) Mk . COGNOME : :
rite nell'archivio devono essere organiz- Piccoli
zate in elementi semplici, detti dati.

) : *~ INDIRIZZO
INDIRIZZO _ : : via Roma, 3

INFORMAZIONE

(record) h‘

Soave

! PROVINCIA

5
PROVINCIA
Verona

) NUMERO NUMERO
TELEFONO TELEFONO
045637876

~  E-MAIL
annapann@libero.it

Caratteristiche di un database

Le principali caratteristiche di un database digitale sono:

o lavelocita nella consultazione e nel reperimento dei dati;

® la possibilita di incrociare i dati tra piu archivi, facilitandone l'uso;
o lafacilita nell’aggiornamento;

© il poco spazio occupato;

°

la possibilita di essere consultato da qualsiasi posto ci si trovi purché sia pos-
sibile una connessione tra la macchina che contiene il database e quella di chi
richiede la consultazione;

® la sicurezza, poiché con un database possiamo definire una serie di password
di accesso ai dati contenuti negli archivi;

o la semplicita di gestione dei dati correlati. E molto piu difficile, infatti, associa-
re una serie di file contenenti dati tra di loro collegati piuttosto che realizzare
un database organizzato in tabelle correlate; cid garantisce una migliore qualita
nella ricerca dei dati e un unico ambiente di lavoro.
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| database relazionali @ecopL5.1.1
5.1.1

Per soddisfare queste esigenze sono stati progettati e realizzati dei software parti-
colari, detti database relazionali, che offrono la possibilita di mettere in relazione
piu tabelle tra loro, semplificando I'immissione dei dati e agevolando la consultazio-
ne, estrazione e stampa dei dati contenuti nelle varie tabelle.

Database di notevoli dimensioni

| database, considerati come raccoglitori di dati, esistevano ancora prima dell’in-

venzione del computer. La rivoluzione informatica ha consentito non solo di creare

archivi elettronici di dati, ma di organizzarli al fine di ritrovarli e di consultarli quan- o

do necessario. 'avvento di Internet, poi, facilita ancora di piti la ricerca, consenten- ~ Database di utilizzo
v o ] e i ol gy h 3 piu comune

do di accedere ai database di grandi dimensioni, da qualsiasi postazione PC. Vedia-

mo alcuni esempi di database di notevoli dimensioni e di ampio utilizzo da parte di

tutti noi, nella vita quotidiana:

o database delle banche, per la gestione dei dati di conti correnti. Le banche
offrono il servizio di home banking che consente al correntista di accedere al
proprio conto corrente in uno spazio protetto (Https] attivando un login (identi-
ficativo e password};

o database delle compagnie aeree, per la gestione dei sistemi di prenotazione
della biglietteria aerea;

‘_ R~ "vwmm.gmwglw.dnvcmm Amuag:w-cmmaqpxgcrqmmmug

x Goosk!mm [=] 2B etieteus ta cicerca - { [ - - |ﬂcwiuu- 8-
x @@ softonic 'l prenotazione aeres Eu @ -HE S 5o

Vola\/gratis

Tutti i voli in un clickl

Pmnotnlnni @ assistenza:
40 :4 €1, VA lncl.d i
Voli low cost e biglietti aerei economici: prenota subito!

Naviga tra le mighion offerte voll low cost Compara & prenota voll economici Easyjet, ofients voll Ryanair & di olire 300

ie low cost e li in pochi @ plici click. Tre milioni di persone hanno gia volato con noi!
Ricerca voli “ Trova offerte E'—”mup;dnmmimluwmt ” Orario voli I
Aeroporto di partenza Agroporto di arrivo
Milano (MIL) Tutt gli agroport - talia [Parigi (PAR) Tutt ofi asroporti - Francial

Se preferisci scegliere I'agroporto da un elenco clicca qui:

@ Andats e ritomo ) Solo andata Classe Busingss =
Andata Ritorno
Volo
B B
[ Lo IMalue] Gi | ve lSa] Dol [ Lu |Ma] Me] Gi | Ve | Sa] Do] tow cost ]

o database della Pubblica Amministrazione, per la gestione dei dati relativi, per
esempio, al Catasto, alle dichiarazioni dei redditi, ecc.

o database degli ospedali, per la gestione della situazione di pazienti (anagrafi-
ca, esami e visite mediche effettuate nei reparti]; ovviamente I'accesso & con-
sentito solo alle persone autorizzate.
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é\) 2 Progettare e realizzare un database

Nel pensare e realizzare un database relazionale & importante definirne primala @ecpL5.1.2.1
struttura; le tabelle ne costituiscono I'elemento principale ed e percio utile soffer-
marsi per definire alcune proprieta:

© una tabella contiene i dati che sono presenti solo in quella tabella;
o il dato memorizzato in una tabella € modificabile solo nella relativa tabella;

© una tabella contiene dati relativi a un solo argomento, per evitare la ripetizione
dei dati stessi (la ridondanza).

' Proprieta di un database

Un esempio

Bisogna costruire le tabelle: per esempio, la tabella SQUADRE e la tabella ATLETE; i
dati contenuti in queste tabelle potranno essere in qualsiasi momento modificati e
integrati; occorre mettere in relazione i dati contenuti nelle tabelle, dopo avere
identificato una chiave primaria (il codice della squadra di appartenenza):

1. la tabella SQUADRE conterra tutte le informazioni specifiche ad ogni squadra di
pallavolo. Non c’g limite al numero delle squadre (record) che possono essere
inserite e non & necessario inserire tutte le squadre contemporaneamente.

2. Latabella SQUADRE contiene per ogni squadra i seguenti elementi identificativi,
detti campi:
— ilnome;
— il presidente;
— lallenatore;
— laclasse;
— icolori sociali;
— il codice della squadra.

3. Nella seconda tabella, ATLETE, inseriremo i dati relativi a ogni singola giocatrice:
— ilnumero di codice di ogni atleta;
— ilcognome;
— ilnome;
— la data di nascita;
— ilruolo;
— ilcodice della squadra di appartenenza (lo stesso utilizzato nella tabella pre-
cedente e che identifica la squadra).

APPUNTI

—
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Queste sono le tabelle SQUADRE e ATLETE. ecpL5.1.1.2
Tabella SQUADRE
CODICE COLORI
SOUADRA NOME CLASSE PRESIDENTE ALLENATORE SOCIALI
3 T@®
8
a
campo campo campo campo campo campo
Tabella ATLETE r
CODICE DATA LUOGO CODICE
ATLETA COGNOME NOME NASCITA NASCITA RUOLO SQUADRA
3 @
S
a
I I I I I I
campo campo campo campo campo campo
Osserva: 7
— ogni cella contiene i dati e si definiscono campi; essi saranno di diversa natura ~ Campi
(testo, data, numerico]; |
— ogniriga contiene le informazioni e si definisce record; ~ Record

— il codice squadra viene utilizzato per impostare |a chiave primaria.

APPUNTI
—
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Lezioneé\D 3 Elementi di un database

| termini specifici da apprendere per muoversi e operare nellambiente data-
base sono molti: campo, record, proprieta, indice, chiave primaria, relazioni,
tabella, maschera, query, report. Di seguito, analizziamo i principali termini.

Campo: tipi e proprieta ecoL5.1.2.3 | cowomsocau valuta
R . . . . . - Numerazione automaj
Oltre a definire i nomi dei campi che costruiranno la tabella e che sono si/No
identificabili nei titoli nelle intestazioni delle colonne, & necessario anche | coll et g
definire: Allegato
TRl . s . ! . I Calcolato
o il tipo di campo, ossia il tipo di dato che vi sara contenuto; Ricerca guldata;,
© le proprieta di ogni campo, ossia gli attributi che vengono assegnati al campo.
Proprietd campo
Generale | 3
Dimensione campo__ Intero lunga] =]
Formato
Posiion decmall |Automaticne P
Maschera di input
Etichetta f
Valore predefinito |
Validose :
{Messaggio errore. |
Richiesto No ‘-
Indicizzato  Si[Duplicati non ammessi) -
ST ) R — B - [
Alliny testo
Sia il tipo di campo sia le proprieta del campo possono essere modificate.
Tipi di dato e loro caratteristiche
I tipi di dato contenuti in un campo possono essere di diversa natura; vediamoli nel Tipo di dato

dettaglio:

CARATTERISTICHE DEL TIPO DI DATO

Testo: testo, (cognome, nome...), numeri non oggetto di calcolo (CAP, num. telefonici); fino a
un massimo di 255 caratteri.

Memo: testo di notevole quantita (commenti, note descrittive).

Numerico: dati numerici oggetto di calcolo.

Data/ora: dati numerici riferiti a data e ora anche oggetto di calcolo.

Valuta: dati numerici oggetto di calcolo, preceduti dal simbolo di valuta (peres., $, €...].

Numerazione automatica: numero univoco, a incremento automatico per ogni nuovo record
aggiunto (peres., 1,2, 3,4, ...].

Si/No: dato che pud assumere solo due valori (Si/No, Vero/Falso, ...).

Oggetto OLE: oggetto linkato (collegato]) o incorporato in una tabella di dati (un grafico, un
documento di editing, un foglio di calcolo, un'immagine, ...).

Collegamento ipertestuale: indirizzo per attivare il collegamento a un documento sul com-
puter locale 0 in una LAN, o in un sito Web.

Allegato: si possono allegare al record altri file 0 anche immagini.

Calcolato: il campo dipende dal calcolo di altri campi.

Ricerca guidata...: viene ricercata una caratteristica contenuta in un’altra tabella e viene ag-
giunta tale caratteristica alla tabella in uso.

Memo

Numerico

Data/ora

Valuta

Numerazione automatica
Si/No

Oggetto OLE
Collegamento ipertestuale
Allegato

Calcolato

Ricerca guidata...
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Tipi di campo e loro proprieta ecpL 5.1.2.4
La definizione di un campo, operando in Visualizzazione Struttura, evidenzia le Pro- s ——
prieta campo con le caratteristiche predefinite, che possono tuttavia essere modifi-  Tipo di campo

cate secondo le esigenze impostando i nuovi parametri nelle caselle del riquadro.

Nome campo Tipo dati | Descrizione
| 1D SQUADRA ‘Numeric] ] [=]Identificatore della squadra
| | NOME Testo ) Nome della squadra
CLASSE Testo Classe di appartenenza
PRESIDENTE Testo Nome del presidente o del responsabile sportivo della squadra
[H ALLENATORE Testo Nome dell'allenatore
COLORI SOCIALI Testo Colori ufficiali della maglia della squadra

Puo essere inserita una Descrizione
per spiegare il tipo di dato inserito.

O I

Proprietd campo

Geneoe | e

Dimensione campo  Intera lungo

Posizioni decimali  Automatiche

Maschera di input

| 1 Gli attributi delle proprieta del campo 1
Valido se i possono essere modificati.

Le proprieta dei campi

Lassegnazione del campo richiede il controllo o I'eventuale modifica degli attributi ” R
< . - - Proprieta del campo

della proprieta del campo; vediamoli nel dettaglio:

CONTENUTO E ATTRIBUTI

Dimensione campo: si pud definire il numero di caratteri da inserire nel campo.

Formato: si definisce la modalita in cui il dato verra visualizzato.

Posizione decimali: si definiscono quanti decimali visualizzare.

Maschera diinput: si pud definire di utilizzare una maschera esistente per 'inserimento dei
dati, specificandola.

Etichetta: si definisce un nome diverso al campo per impostare un report e una maschera.

Valore predefinito: siimposta in automatico un valore uguale per tutti i record inseriti. N
Valido se: siimpostano regole divalidazione per accettare 'inserimento dei dati nel campo. | Generale | Ricerca
. . A A . . L Dimensione tampo Intero Iungd
Messaggio errore: si imposta il messaggio da visualizzare nel caso sia impostata una | Famato
regola di validazione, Valido se. | Posizioni decimali Automatiche
| M_mhera di input
Etichetta

Richiesto: si definisce la obbligatorieta o meno di inserimento del dato. | 2
Valore predefinito

Indicizzato: si definisce un indice nel campo, ovvero di accettare o negare I'inserimen- | Validos¢

. . .. . . Messaggio errore

to di dati uguali in record diversi. | Richiesto No

Indicizzato Si (Duplicati non ammessi)
Smart tag

Allineamento testo Standard

Smart tag: riporta lo Smart tag associato e 'azione che si vuole venga svolta.

Allineamento testo: si definisce I'allineamento del testo inserito nel campo. |




unITa 4

QU €>1¢C Gn;mlul:hltliﬂﬂml'{ﬂ

La chiave primaria

Ogni tabella, inoltre, dovrebbe contenere un campo particolare che identifichi in
modo univoco ogni singolo record. Un campo con queste caratteristiche si defini-
sce chiave primaria. Per esempio, una chiave primaria spesso utilizzata all'interno
di una tabella contenente dei nominativi (clienti, fornitori, ecc.) & il codice fiscale di
una persona, in quanto, non dovendo esistere due codici fiscali uguali, quindi non

potendo esistere due persone con lo stesso codice fiscale, il codice =
fiscale identifica in modo univoco una sola persona; lo stesso si puo IWE
dire per la partita IVA che vale per le persone giuridiche.

A . I f 1S J Chiave
La chiave primaria & necessaria se due o piu tabelle sono messe in

primarih

relazione tra di loro.

@GecpL 5.1.2.5

Numerico

ﬁgﬁ ID squadra

Questo campo & la chiave primaria della tabella ed & associato con quello della tabella Squadre

Ty E
L'indice

Se si eseguono spesso ricerche in una tabella o se ne ordinano i record in base a un
campo specifico, & possibile rendere piu veloci queste operazioni creando un indi-
ce per il campo.

@ ecpL 5.1.2.6

Il campo che contiene la chiave primaria viene indicizzato au-

tomaticamente, poiché viene accettato 'inserimento univo-
co dei dati. Gli altri campi possono essere indicizzati, impo-
standone I'attributo come proprieta del campo Indicizzato.

Se si seleziona “Si” (Duplicati non ammessi] nel campo
non saranno consentiti i valori duplicati.

La decisione di inserire Indici nei campi di una tabella deve
tenere conto che:

e la struttura del database ne verra influenzata, perché
essa risultera piu complessa;

o la modifica delle tabelle e/o l'inserimento di nuovi re-
cord risultera piu lenta.

1010
1110011001000101011

1010110100111

101000
1

Generale | Ricerca

Dimensione campo
Formato

Posizioni decimali
Etichetta

Valore predefinito
Valido se
Messaggio errore
Richiesto
Indicizzato

Smart tag
Allineamento testo

Intero lungo

'Autornat_iche

‘Mo N
Si (Duplicati non ammessi|
[ No

Si [Duplicati ammessi)

Si (Duplicati non ammessi)
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Le relazioni ecpL

Per progettare un database efficace e funzionale & opportuno evitare la ridondanza
dei dati, ovvero i dati duplicati. Per raggiungere tale obiettivo e consigliabile che i
dati vengano suddivisi in piu tabelle create in base all’argomento; in tal modo
un’'informazione verra rappresentata una sola volta nel database.

Chi progetta deve quindi fornire a Microsoft Access i mezzi per collegare le informa-
zioni suddivise nelle varie tabelle, per esempio, inserendo campi comuni nelle ta-
belle correlate.

Per eseguire questo passaggio correttamente, bisogna comprendere quali sono le
possibili relazioni tra le tabelle e quindi specificarle nel database.

Una relazione consente di collegare i dati di due tabelle diverse ed é costituita
da due campi, uno in ogni tabella.

Vi sono vari tipi di relazioni che si possono impostare: "Tipi di relazioni
® Relazione Uno-a-uno

® Relazione Uno-a-molti

® Relazione Molti-a-molti

Quando si utilizzano le tabelle in una query, la relazione consente di determinare i
record di ogni tabella che appartengono all’altra.

E possibile, per esempio, che un campo IDNegozi sia presente sia in una tabella

- . = ' rEsem io
Negozi che in una tabella Abbigliamento. P
In questo caso in ogni record della tabella Abbigliamento & presente un campo IDNe-
gozi, che corrisponde a un record nella tabella Negozi con lo stesso campo IDnegozi.
-
se Progettazione
% % Carsesita tayout — [E. Nascondi tabella
gﬂ Relazioni dirette
Modifica |2 Maostra Chiudi
relazioni Sl Report relaatonk | tabella ﬁTutte le relazioni

Strumenti Relazioni

Tutte le tabe“e A ERRel Lt i BT ]| SRS TR Y
w x . B # A
‘Abbigliamento ¥ Negozi _ Abbigliamento |

V¥ 1dNegozi _\-\-2 ¥ IdAbbigliamento
NomeNegozio IdNegozi

Citta TipoAbbigdmento

Indirizzo Prezzo
NumeroCapi
Sconto

DataVendita
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La tabella @ecpL5.1.2.2
E I’oigge.tto prin.cipale_che cos:(ituisce I'archivio; in essa vengono inserite le infor- 255
mazioni, organizzate in campi e record. EH Atlete
La tabella puod essere gestita in diverse modalita operative: ]
o visualizzazione Foglio dati @ = squadre
® visualizzazione Tabella pivot Tabella
® visualizzazione Grafico pivot D} 0SseRva \
® visualizzazione Struttura. /\ | R T
- st\’uttU"a serve per creare la struttura

——

5 . ijone
ﬁ Home ] Crea yisualizze?! della tabella.
ﬁ I'#' & Taglia S
53 Copia

Vimal_izza ‘ Incolla Nome campo . Tipo dati
. ¥ Copia formato ¥* Codice atletal Numerazione automatica

_}ﬁ Cognome Testo
E . VERERERRE Logio STR . |Nome Testo
E | Datadi nascita Data/ora
2 U J| Visualizzazione Tabella pivot | Luogo di nascita ‘Testo
m | Ruolo Testo

ﬁ Visualizzazione Grafico pivot ID squadra Numerico

Scegli per ogni campo il Tipo dati adatto,

= | ﬁ mﬂw facendo doppio clic sul campo Tipo dati.
Home l Crea Dati ester|

== i
‘ ﬁ & Taglia
. . . . . 23 Copia

Visualizzazione foglio dati
Visualizza ‘ Incolla

J Copia formato

osserva | | \QE mm«hﬂh |

Visualizzazione Foglio Dati E s
serve per inserire i dati L] Visualizzazio
nella tabella. L J 2 ne Tabelia pivot

Digita i dati dei record e utilizza TAB F
per passare da un campo all'altro.

= 2 Olivieri Consuelo 0?‘/02/]997 Pescara libero 1
| 3 Castellan Daniela 06/04/1997 Verona schiacciatrice 2
| 4 Lorenzi Annalisa 05/05/1997 Milano centrale 1
Il 5 Alberti Rosanna 07/08/1992 Matera opposta 4
= 6 Marcadelli Silvia 09/08/1997 Matera schiacciatrice 3
[ 7 Susana Alessandra 08/05/1997 Treviso opposta 5
* (Nuovo)
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La maschera Qecor5.5.1 [[ e || [ Maschere A
Rappresenta un’interfaccia grafica che agevola la gestione | E Atlete
delle tabelle, aggiungendo, modificando o eliminando i dati | Maschera
contenuti nelle tabelle. ' b |
Sposta e ridimensiona
i campi della maschera. . Fome Crea Dati4
Az] Bcoton- I
LI O TUR - S WU SR UCS - SR TS - SR R | BB IS | = B - BB IR N B
Visualizza ‘ Temi El'ﬁpi di carattd—
| J —=2| Visualizzazione Maschera ll l """
| EEEEEEE | ]
! Chdice ptleta,  CodiceAtleta T = % Visualizzazione Layout
& | | | I | | | | |
5 Cdenonfe Cognome
- mm
= | | | | | | . | |
i Npme Nome
4 i I 1 I T f I I I I I I I I I I .
T Dpta di hascits ] \ Data di nascita
ST i f f 1 f i i 1 f i I f I osserva
= Lyogo df nascifa || Luogo di nascita
A Visualizzazione Struttura
2 | | | | | [ [ | | I | serve per creare la struttura
= Rliolo Ruolo della maschera.
- I R | — i — T ) [— — | — | — S— S— —
i I} squadra HID squadra J
: I B [ Rty e | i o | ! T | i b, | S
Digita nelle caselle
i dati dainserire. Home Crea Dati ¢
= & Taglia
— ]
- 23 copia

wsualml ‘ Incolla

j Copia formg

il <
Codice Atleta ‘—i. B Visualizzazione Maschera
Cognome Cavaggioni _C — h
—=1 Visualizzazione Layout
Nome Anna
| ﬁ Visualizzazione Struttura
Data di nascita ]03103,'1997 L
Luogo di nascita |Roma ossenva \
\'/
e Visualizzazione Maschera
Ruolo palleggiatrice serve per inserire i dati
nella tabella utilizzando
la maschera.
ID squadra 6

il

17
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La query

QecpL5.4.2.1

Una query corrisponde a una domanda o interrogazione, che permette
all'utente di ricercare i dati contenuti nelle tabelle e di estrapolarli secon-

do determinati criteri da lui impostati.

T
Str\_\u\.\\'a

. _.zione
\I'\sua\\1zal‘°“

[ Query

A

m Atlete All Star

Seleziona il comando Esegui
per eseguire la query.

0SseRva \

Visualizzazione Struttura
serve per creare la struttura
della query.

ire \a que\'\]

/\ 'mm

Home Crea Dati est
=0 IR A == =
\Visualizza| Esequi | |Selezione|Creazione
v tabella

% Visualizzazione Foglio dati

Visualizzazione Tabella pivot

I

i Visualizzazione Grafico pivot

SQL Visualizzazione SQL

EsegV N
e
Home  Crea  Datiesterni  Strumentidatsbase | Progettazione |
| >

% ! | % ’ +' -A % x' (1D Unione =1
e . %. » il ® @ Pass-through =
Visualizza Esegul |Selezione|Creazione Accodamento Aggiornamento A campi Eliminazione . Mostra
tabella incrociati W2, Definizione dati  tapell3

Risultati k‘ |

Tipo di query

| Esegui
Esegue le azioni specificate in r T
. una query, Atlete |
‘M — == *
= Atlete ? Codice atleta
% Squadre Cognome
T Nome
Query & L
_'@ Atlete All Star ' Detadinascta @ "Fai doppio clic sui campi
Luogo di nascita che vuoi inserire nella query.
Maschere ~ Ruolo
E Atlete 1D squadra
‘Report 2
Il Atiete Al star
4
Campo: |Cognome MNome ID squadra
Tabella: | Atlete Atlete Atlete
Ordinamento: o B
Mostra:
Criteri:
Oppure:

4l
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ILreport @ecpL5.6.1.1
E lo strumento che consente di impostare la stampa e di stampare le

E= b $ Taglia
informazioni contenute nelle tabelle e i risultati delle query, scegliendo = ] B3 Copia
. - Visualizza Incolla
tra diversi layout. /, i - T & copiaformd
ttura :
- cyalizzazion® stru vi
= Visual B Visualizzazione report

Itail

report | || Report o
N I B Atiete A star

& Anteprima di stampa

osserva | VisaseiisoIe Lot
Visualizzazione Struttura L
Modifica la struttura del report serve per creare la struttura Strutt
agendo nei campi. del Report. B ﬁ mﬂm"ﬁ

ERCROR RCHCRCE JORE RO R TR AU RO JO RS RO G- TR - RACRCE SRR TR R R SR OOE 0K R - TR ~ DO T TR T < Y - 1
! | | | IIDala Pl nastita ” I.uogu}n nashm I | | ”Ruuh:l I | | |
- ' . [ pata di nascita || Luogo di nascita |,Elo
'j ﬂw == == N = — > = - = £ =
=1 [ 1 0 [ [ [ [ I [ [ [ | Fdeenf&@penaeafeegne] [ | [ | | |
0 . . —-— il Bk sl Rk e Y ) !
S ===yl N I I I S ) A I (
Home Crea Dati ¢
["—*'j & Taglia
- 23 Copia
Incolla
/'- t‘\ e "Jcopia Jorm
. ione repO\' f =
\isualizza?t® thﬁm
& Anteprima di stampa
ossenva | Visualizzazione Layout
Visualizzazione report
Questo e il report che si ottiene serve per vedere il risultato .
in stampa. di stampa. s o

Codica Atleta Cognome Nome Data di nascita Luogodi nascita Ruolo

1|| cavaggioni || Anna | 03/03/1997 | Roma || palleggiatrice
[ 2| olivien |[consueto | 07/02/1997 | Pescara [libero
[ 3| castellan |[Daniela | 06/04/1997 | verona schiacciatrice
[ 4||umanzj [ ||Annafls'a ]| 06}35}1997]|Mllano ] centrale
5 .Albertl ;Iﬂonnna ] ﬂ?leBs:ilMatera icplpoﬂn
| 6| Marcadelli || sitvia | 09708/1997 | matera | schiacciatrice

7|[susana || Atessanara || os/es/1997 || Treviso ||opposta
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@

) & LIVELLO START - GUIDATO

Apri Microsoft Access; esegui le operazioni da svolgere e completa le richieste nella
CHE COSA DEVI FARE colonna sulla destra. Apri il menu File e scegli Modelli di esempio. Dai modelli disponibili
scegli Studenti. Osserva la struttura del database e rispondi alle domande.

Operazione da svolgere Spiegazione dell'operazione svolta e del risultato ottenuto

e Qualitabelle sono state create? Trascrivi il nome
delle tabelle che vengono visualizzate nel riquadro
di spostamento di sinistra.

e Quali maschere sono state create? Trascrivi il
nome delle maschere che vengono visualizzate nel
riquadro di spostamento di sinistra.

¢ Quali query sono state create? Trascrivi il nome
delle query che vengono visualizzate nel riquadro di
spostamento di sinistra.

@SEeRCITa Le Tue aBILITa
@ 02ARARRAY

¢ Qualireport sono state creati? Trascrivi il nome
dei report che vengono visualizzati nel riquadro di
spostamento di sinistra.

* Aprilatabella Studenti e trascrivi i nomi dei cam-
pi che sono stati impostati.

¢ |nserisci nella tabella Studenti almeno 10 record,
utilizzando dati a tua scelta o relativi ai tuoi compa-
gni. E impostata una chiave primaria? Se si, a quale
campo?

e Effettua I'apertura degli oggetti del database;
esplora la struttura degli oggetti; chiudi le finestre
degli oggetti.

e Apriil menu File e dal comando Informazioni in-
dividua il formato assegnato ai file di Access; poi
trascrivilo.

e Apriil menu File e osserva quanti comandi esi-
stono per effettuare il salvataggio; poi trascrivili.

e Apriil menu File e attiva il comando Nuovo; esplo-
ra il modello di esempio Facolta. Visualizza il riqua-
dro di spostamento e osserva gli oggetti del databa-
se in esso contenuti. Apri 'oggetto Tabella Facolta;
osserva la struttura dei campi; completa inserendo
almeno 3 record con i dati a tua scelta. Poi chiudi
l'oggetto senza salvare le modifiche.

e Trascrivii nomi dei report predisposti; aprili, 0s-
servali e poi chiudili.

e Aprila scheda Home e attiva il comando Visualiz-
za. Trascrivi quali modalita diinserimento sono pos-
sibili in questo ambiente.
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ﬂ Vero o falso
Segna con una crocetta nelle caselle, se l'affermazione € vera o falsa.

Vero Falso
1. Dati e informazioni sono sinonimi. 2 2

Campi e record sono sinonimi.
Un record & un insieme organizzato e strutturato di campi.
Quando viene definito un campo ne vengono definiti anche il tipo e le relative proprieta.

Gli attributi delle proprieta di un campo non possono essere modificati.

-

La chiave primaria viene assegnata a un campo che puo contenere un dato presente
in modo univoco.

7. Unindice puo essere impostato con duplicati ammessi e duplicati non ammessi.
8. Latabella é un oggetto del database utilizzato per impostare la stampa.

9. Laquery é un oggetto del database utilizzato per costruire interrogazioni e domande
al fine di ricercare dati e informazioni nellarchivio.

10. Il report & un oggetto utilizzato per contenere i record dell’archivio.
11. Gli oggetti del database, una volta creati non possono pill essere aperti per modifiche.

12. Gli oggetti del database, una volta creati, possono essere aperti, modificati,
implementati, rinominati, cancellati.

L L oL ot oU
L CcCcCeC oL ot oU

13. La maschera & un oggetto del database che agevola, tramite un’interfaccia grafica
gradevole e personalizzabile, l'inserimento e la modifica dei dati contenuti
nelle tabelle dellarchivio.

14. La chiave primaria é necessaria anche in database costituiti di una singola tabella.

L
L

15. I comandi per la gestione del database sono contenuti nella scheda File.

(.
(.

ﬂ Rispondi alle domande aperte

1. Illustra quali tipi di database relazionali di grandi dimensioni conosci:

2. Illustra gli oggetti del database: tabelle, query, maschere, report e riporta brevemente la loro funzione:

3. Quali modalita di visualizzazione & possibile impostare nellambiente database?

9ZUIJS0UO0D 9N.L1 917 BIIAIUDA Q/
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ﬂ Completa la figura
Inserisci le definizioni o le spiegazioni richieste.

La scheda Crea: contiene i COMANAi PET ... Il pulsante Chiudi comporta

Strument tabefls

VERIFICA Le TuUe conoscenze @

" ome | Crea gt seterni “Strumentl databade campi - Tabslh
= — B cremione guidets Masthess T B - nﬂ!n;nnnlgulmm;&n- — _-ﬁl-!amle
il @ M R & B & O30 &8 Oss Lo
Parti Tabeils Struttura Elench di Creazione  Strufturs  Maschera Struttura Maschen Report Struttura Report Maoe
applicazien) * tabedla SharePoint~  guidats Query query maschers  vuota 0l Altre maschere + report  wuote 22 Visua) Basic
Quer Marro ¢ codice
e Sl . 1paNTERE 1A CBALARINI  NUCCIO nero-giallo
_ e o i e
® 3 ALLSTAR 22 MERIGO BASS| lifla
H squetre — ; .— q q g 0 g
- | 4 6MAGICHE ] 1€ BRESTINER  MIGLIORATI verde-viola Le righe orizzontali si chiamano ...
Query =l = 5 pinkvoLey | 18 MAZZOLENI  NODARI rosa-blanco
_g_w.ﬂL__r Cls sskz-are | LEAU AGOSTANI fosso
Maschere Y
I8 Attete |
s ' Le colonne verticali si Chiamano ...
@
Pulsanti di
| Retork W 42016 T! _--Thf;uullllm-i Cerca = B l [ 1 ‘ ;

Vengono visualizzati

Osserva la figura ed elenca le varie modalita per:

1. creare una tabella:

2. creare una query:

3. creare una maschera:

4. creare un report:
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Creazione
di un database

Introduzione

La costruzione di un database prevede la creazione e gestione di alcuni oggetti
fondamentali, quali:

o latabella;
© lamaschera;
o laquery;
o ilreport.

Gli oggetti del database consentono diinserire e modificare i dati, di elaborare inter-
rogazioni, di ricercare informazioni contenute nell’archivio, di stampare i risultati
ottenuti dalle ricerche.

Vediamo come procedere per realizzarli.
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Lezione:3\> 1 Creare un database

diun database puo essere Microsoft
Access 2010.

Lavvio del programma avviene selezionando Microsoft Access 2010 dal menu Pro-
grammi o da icona di collegamento sul desktop o, in alternativa, dalla barra di avvio
veloce, se presente.

Il software dedicato per la creazione A ecpL 5.2.1.1
Microsoft Access 2010 » 5.2.1.3

All'apertura dell’applicativo viene visualizzata nella scheda File la finestra del co-
mando Nuovo.

La finestra del programma si presenta suddivisa in tre sezioni:
® riquadro dei comandi della scheda File;

® sezione centrale con la scelta dei modelli disponibili;

® riquadro anteprima e salvataggio.

Il programma propone Modelli disponibili tra cui scegliere o Modelli di database che
si possono scaricare dal sito Office.com.

Elenco di comandi per le operazioni fondamentali:

salvataggio, apertura, chiusura, stampa, salvataggio

e pubblicazione, guida, opzioni di personalizzazione

del programma, uscita e chiusura del programma. Modelli di database utilizzabili.

© 4 f) Home

iea

Cesca modeli m Office.com [

Scegli Database vuoto.

Guida -éattivo il comando Nuovo.
1) Opzioni —
Hew

Clic su Crea per iniziare.

Apri il comando Opzioni
e personalizza la barra

| di Accesso rapido: aggiungi
tre pulsanti a tuo piacere
tra quelli che ritieni

di maggiore utilizzo. Assegna il nome al database nella casella Nome file
e scegli la cartella di destinazione.

Nl eAoud
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La tabella iniziale @ecpL5.2.2.4

La prima finestra operativa che il programma propone & una nuova tabella in visua-
lizzazione Foglio dati.

Barra muLTiFunzione

Sono contenute le schede principali.

Vengono visualizzate schede aggiuntive

e contestuali durante lo svolgimento

di determinate attivita. Pulsanti per la gestione della finestra.

Home Crey Dati estemi Strument! databaie

K 12 R N Wt

Viuskeza | Tests Numero Vahuta Hluming Moditics Maditics  bnpostasian) |
. i At campi = 14 Dimensione e Hieeiche sanesiine: emas | % 100 B

Visuaitzzazioni Aggiungi ed eliming Proprieth Fermattasiane Cotivalith campo

Pulsanti per la chiusura dell'oggetto creato. Una finestra
di avviso richiede sempre il salvataggio delle modifiche.

RiQuabRro pi sposTamenTo
Visualizza gli oggetti creati:
tabelle, maschere, query, report.

M

In questa area vengono visualizzati
i dati inseriti nella tabella.

BaRrRa DI SPOSTamenTo Pulsanti per la selezione delle diverse modalita
Visualizza il numero dei record di visualizzazione degli oggetti.
inseriti e quello attivo.

OSSeRvVa \

APPUNTI

E 1
o 3
i
=
=
&
=
i
=
=
=
]
=
=5

ESTENSIONE DEI FILE DI ACCESS
| file di Access hanno estensione .accdb.

|

. Apri il programma Microsoft Access e scegli Database Vuoto.
2. Salva con nome: PROVA DATABASE.

. Verifica la cartella predefinita per il salvataggio dei file
di Access e trascrivila:

Nl eAoud

4. Quale operazione dovresti fare per modificare la cartella
predefinita per il salvataggio dei database?
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Lezione:3\> 2 Creare una tabella

Per creare una tabella, che rappresenta l'oggetto principale e indispensabile di un ecpL5.3.2.1
database, occorre anzitutto definire i campi e il tipo di dati per ogni campo. Per pro-
cedere bisogna attivare la modalita Visualizzazione Struttura.

File Home  Crea  Datiesterni  Strumentidatabase | Campi | Tabella

T — -
K AB 12 @ £} Datae ora ﬁ-‘ [SF Nome e didascalia
|2 simo 5 Valore predefinito
Visualizza Testo Numero Valuta . . _ Elimina | . . . .
[ [y Altri campi ~ i_ i Dimensione campo ~ Visualizzazione

Struttura

S

Visualizzazione Foglio dati _
ID - |Fareclic per aggiungere ~

£ Tabellal _

=l

Il programma richiede il salvataggio della tabella. Si consiglia di assegnare nomi signi-
ficativi alle tabelle, soprattutto nel caso in cui il database sia costituito di piu tabelle.

~ Salvare con nome

E stato assegnato il nome Negozi. Clic su Ok la tabella
per confermare il salvataggio.

Nella colonna Nome campo digita il nome IdNegozi. Procedi ora nel campo Tipo dati
per definirne il tipo (si consiglia di mantenere il dato proposto in automatico, ossia
Numerazione automatica); procedi con la digitazione dei nomi dei campi e del Tipo  Creare la tabella
dati come proposto nella figura.

Per passare da un campo all’altro utilizza il tasto Tab.

ViLualizraziodl Strumsenti Hasa Nast ol Evenli per Lampl oecotd @ Labielle Helaioni
Tutte fe tabelle S« [Zhinegen
T Hegast: Tabetin IS o |Numeratione sutomatics =
BN Raiis ok — m s |
3 riegea = indinizo Yedts Questa colonna, Descrizione,
3 tegcsiconsottomanchers || non richiede la compilazione
 Abbighamento o, . is - . l i ia.
= T ———— ~Ildatabase contiene gia i seguenti oggetti: elblb i
5 missiuntomegos Tabella: Abbigliamento 1
3 sobiguaments - Maschera: Abbigliamento
T sevgumentssonenasres | Maschera: AbbigliamentoSottoMaschera
Query: RiassuntoNegozi

Genenle
Dimengione campo  Intero lungo
Huowi valen Ineremnts
Indiczzate 54 [Dupheati nan ammessl)

Hiname o Un campo pus eantenere sl
Allineaments lesto ‘Standard m“ﬂm‘wmh




modulo : CEEEIIEED »

Inserire i dati osserva |

La Visualizzazione Foglio Dati visualizza l'interfaccia grafica con le intestazioni di o -
: : — i e . : Il Foglio dati assomiglia
colonna, che riportano i dati inseriti nei campi in Visualizzazione Struttura. al Foglio elettronico di Excel.

Qualora il testo inserito non fosse visibile completamente
nella colonna, allarga la colonna trascinando con il mouse

l'intestazione di colonna verso destra. - Fai clic per chiudere l'oggetto tabella.

| IdNegozi - NomeNegozio ~  Cittd -  Indirizzo  ~ Fareclicperaggiungere ~
W 1 Lo Scoiattolo Verona Via Puglie 10
L |® 2 LaMela D'oro Mantova Via Possidonea 21
L |# 31l Colosso Vicenza ' Via Maratea 33
L= 4 La Galassia Treviso Via Africa 22
| [E S5 laGinestra  Brescia Via Leoncino 12
2= LeonD'
* (Nuovo)

Digita nei campi i dati relativi
al record.

Si sta creando il record 6.

Si sta inserendo il record numero 6.

d

Record: M 4 64di6 » M ¥ | G Nessun filtio | Cerca

Ordinare i dati ecpL 5.3.2.2

Osserva la figura a lato.

5.2.2.5 1. Prova a selezionare il comando Ordina dalla A alla Z proposto nella figura
5.3.2.8 e spiega a che cosa serve.

| dati inseriti nelle tabelle pOSSONO essere or- 2. Utilizza il comando Ordina dalla Z alla A e spiega a che cosa serve.
3. Prova a spiegare che cosa é un Filtro e a che cosa serve.

Nl eAoud

dinati in modalita crescente o decrescente,
sia che siano di natura numerica, sia testua-

le. Le stesse informazioni possono anche | idNegozl - NomeNegouo - S indiizzo - Farecicperaggungere -
X | L . _ra 1 Lo Scolattolo 4| ordimadaliasaliaZ
essere flltrate.e gestite u‘tlllzzando‘determl wr T P
nati parametri. | comandi necessari perese- | 3 1l Colosso e e e
. o . . . . { o Sedb it
guire le operazioni di ordinamento e filtro -—g: ;::2:":’;‘; Bt testo »
delle informazioni si trovano nella scheda | = 6 Leon D' 7] selezion tutto)
= - | : - #* (Nuovo) ] vuoti
Home oppure & possibile utilizzare i pulsanti =~ | - Bresca
disponibili nelle intestazioni delle colonne, @) Treviso
come mostrato nella figura a lato. o
[ ok ][ sonuma |
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Visualizzazioni della tabella @ecdL5.3.2.5,5.2.2.2 | [ veuatcamionecopio s
La tabella pud essere visualizzata in diverse modalita a seconda delle operazioni
da eseguire. Per lo svolgimento della nostra attivita utilizzeremo solo le visualizza- 17| visuatzzazione Tabeta pivot
zioni principali, che sono:
P pall, i Visualizzazione Grafico pivot
eanem—
Visulizzazione Struttura
= . '- m D e \ e e A TR - e .
=l E: e B ® B 83
Visuskas | Chuawe | Coristore Vestin regole Finestra defle Indict | Crea macro Felazioni
conualide oo MOGICHICETNE | proprieth & dali * i eogettt
Visuaiizzationl Strumenti MoutraNascondi | Evensli pir camod mcoid & Libelle Relasoni
Dt e o
[ D ‘  Teodw | Daserzione -
g‘ﬁw:m B - - . | Numerazione automatics |
g Rissunteiieges [ e b Questa modalita di visualizzazione mostra la struttu-
Hageai | ;:
B okisiemin [l Tes ra della tabella.
Aferto A Sono definiti i campi e il tipo di dato contenuto, la chia-
1 avvighaments : Tabern = . . Ry R o o o
¢ C ve primaria e le proprieta specifiche per i vari campi.
Bl Abtighasicly S | campi definiti costituiscono le intestazioni di colonna
T anbighamertoSottcmasthens . . . . . .
della tabella in Visualizzazione Foglio dati.
O . _
| P =
Inters lungo
[Incrementn
Si Duplicati nan smmeis || 1t ome di um campo pud contenere ol
‘Standad | Mm’:mm'mmh
premare FL
b

| rome | Cres Detiestew Stumenti dstsbase  Compy

=4 A Vel bl cescente ¥ selezione = ([ whuowo X Totah 2, sastituiset = =R :
K ! Gacosn Y %l Decrescente P vsnzate + l sk P Contrilio artografia iﬁ - Ve Sxten i P s
VIAES [ TO00M g ks it ™ ) Masisivk aidinsiments 7 Mibendiiativs hilie ‘“h".“ H i = S kttio - & sauionas 3 € EA-Y & EEX R G-
| Viusizzazion Apgurt G Qrding ¢ Itra Record Trows Farmattasione testo
Tune e tabelle o «|j= r
Megari ) Idllllw - NomeNegozio -/ Citth - Indirlzo -amucpuw
20 Negoni: Tanens i foscoisttolo verons mm ——
B Riassuntellegaz = ﬁ 2 LaMela D'oro
B Hevia i 1 1l Colosso Vieanza VI_‘MG_'_EM_B
L 4 L2 Galassi Treviso Via Afria 22
B Mepaicuisatomenen |l 5 LaGinestra Brescia ViaLeoncing 12
G T i Brescia . .

T ccoiguaments Tabens

H masuntolegon

3 asbigiaments

T avbigiamentaSattomssihers

Questa modalita di visualizzazione mostra i record
inseriti e memorizzati nella tabella.

Sono inseriti nuovi record, modificati o eliminati record
esistenti, ordinati i campi con l'utilizzo di filtri, definiti i
parametri di formattazione per la tabella.

| Record® wws ® Wi L e e | Cora
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Le schede contestuali /__—
Durante le operazioni di creazione e gestione della tabella, la barra multifunzione  Schede contestuali

visualizza alcune schede contestuali. tabella

Scheda Progettazione

Home Crea Dati esterni Strumenti database Progettazione

e el = ==
B &~ A6 & B 43
L e = Elimina righe
Visualizza | Chiave |Generatore Verifica regole Finestra delle Indici | Crea macro Rinomina/Elimina | Relazioni Dipendenze
prim; convalida QM“‘"‘“ ricerche | proprieta di dati~ macro oggetti

Visualizzazioni! Strumenti Mastra/Nascondi | Eventi per campl, record e tabelle | Relazioni

Scheda Progettazione: viene visualizzata quando si opera in Visualizzazione Struttura.

Scheda Tabella

Home Crea Dati esterni Strument| database Campl | Tabelia

2 @ @ | B} B =8 3

Proprieta  Prima della Prima Dopo Dopo Dopo Macro Relazioni Dipendenze

tabella modifica dell'eliminazione  I'inserimento Faggiormnamento |'eliminazione denominata ~ oggetti
Proprieta Pre-eventi Post-sventi Macro denominate Relazioni

Scheda Tabella: viene visualizzata quando si opera in Visualizzazione Foglio dati.

File Cres Daty estarmi Mll databaze
ZyDataeora 5 Nome e didascalia = P Tipo di datk Numerazione autc» | Obbligatorio =
R a8 1299 x| = e Jr B g
= sime I5 valore predetinito Formate.  Formattarione = | [ @ Univoco
Visualizza  Testo Numero Valuta Elimina | Modifita Modifica Impostazionl | 3 T4 i Convalida| ©
= T Altri campi - _..l Dimensione campo ricerche espresiione memo ﬁ % 000 | T 5o ¥ Indiozzato -
Visualizzazioni Aggiungl &d elimina Proprietd Farmattaziona Canvalida campo

Scheda Campi: viene visualizzata quando si opera in Visualizzazione Foglio dati.

Creare nuove tabelle

Per creare ulteriori tabelle nel database, attiva la scheda Crea dalla barra multifun-
zione e seleziona Tabella dal gruppo di comandi Tabelle. Poi procedi come per la
realizzazione della tabella iniziale.

,
2 B & O

uatie ]
Parti i'l'abell;lstrut‘tura Elenchi di
applicazioni~ __! tabella SharePoint ~

Maodelli Tabelle
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Lezione

) 3 Creare una maschera

La creazione dell'oggetto maschera & utile quando le tabelle create nel database @ecpL5.5.1.1
sono di grandi dimensioni (si sviluppano con numerose colonne verticali); in tal
modo si evita di dover continuamente agire sul righello orizzontale per spostarsi tra

i campi della tabella in Visualizzazione Foglio dati.

Per creare una maschera & necessario prima
selezionare dal riquadro di spostamento la
tabella a cui assegnare la maschera.

Ora basta attivare la scheda Crea dalla barra multifunzione e selezionare Maschera
dal gruppo di comandi Maschere.

Strumenti struttura maschera

Progettazione

Ba O

{ E Spostamento -
‘Maschera Struttura Maschera
' % 'maschera vuota %Aitre maschere =

Maschere

Disponi Formato

Creazione guidata Maschera

La finestra visualizzata mostra il record 1 della tabella Negozi; 'oggetto viene aper-
to in modo predefinito in modalita Visualizzazione Layout.

E stato assegnato alla maschera il nome della tabella. Alla chiusura dell'oggetto maschera
il programma chiede se mantenere il nome assegnato o se modificarlo.

Clic per chiudere l'oggetto.

! ldNegozi Il
NomeNegozio | Lo Scoiattolo
Citta Verona
i Indirizzo Via Puglie 10
IdAbbigliar « | Tipo >~ NumeroCap - | Sconto - DataVenditi -
= = 150 2 0 03/02/2011
8 Sciarpa verde 40 3 10 06/02/2011
13 Cintura in pelle 40 2 0  11/02/2011
18 Pantalone vita bassa 80 3 0 16/02/2011
23 Maglia viola 80 1 0 21/02/2011
(Nuovo)
|| Recora: 1 1..:1:!!5_ ! 1 | "% Messun tiltro |;:m ] :

Pulsanti per lo spostamanto dei record: primo, precedente, corrente, successivo, ultimo, nuovo.

Records 4« 14di5

u‘u rl-" & Nessun filtro, | (Cerca

~Clic su Nuovo record per aggiungere ulteriori record.




modulo : CEEEIIEED »

Inserire i record @ecpL5.5.1.2,5.5.1.3, 5.5.1.5

Per inserire i dati utilizzando la maschera, fai clic su Nuovo nella barra di sposta- /—_
mento dei record e scegli la Visualizzazione Maschera. "~ Inserire i dati
Procedi con la digitazione dei dati relativi al record da inserire, spostandoti da un con la maschera

campo all’altro della maschera con il tasto Tab della tastiera.

Record: M 4 5di5 oM pzzsm

| Home | Erea Dat estem) Strument) database

= " - o~ F il o
] .1, Tagiia 51 creicente Wi Setezione :llﬁ wl Moove  E Tatel ﬂ ¥, Souttuine - s
S Iy copte %) Drerescente Vo doanuzate + sl s 9 Controiin ortogratis = valar - :
Tt - o Canin formate s 0 Bimuoel astshiamarts W AMinargiatto e m""." ¥ iming + 5] aitrg i roprretry L BLAE A-w » EEs3 EH Z
I (=) Orcio ¢ fltra Recotd trowe Fotmattasions besta
i :”mm

Ffémw

lxmm h..

s m—
3 tegaziConSottomaschern 0]
2| ;

s -“ giam: .‘ibd'lt NomeNegozio: |lﬁm°
Rapssunteiegos r

B Rasionits Citta: Verana

Tl Achighanments |

3

iwamm

~~ Maschera

in visualizzazione
maschera

Al termine dell'inserimento dei record, chiudi 'oggetto maschera.
Il programma visualizza la finestra di avviso Salva con nome, in cui poter con-
fermare o modificare il nome assegnato in modo predefinito dal programma.

Loggetto maschera sara aggiunto [ =
nel riquadro di spostamento nella @ Negozi: Tabelta "
sezione della tabella cui si riferisce ;

e sara riutilizzabile per aggiungere | [ RiassuntoNegozi /-—
nuovi record alla tabella. Chiudere e salvare

— b la maschera
@ NegoziConSottomaschera

APPUNTI
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Visualizzazioni della maschera ecpL 5.
5

La maschera pu essere visualizzata in diverse modalita a seconda delle operazio-
ni da eseguire. Per o svolgimento della nostra attivita utilizzeremo solo le visualiz-
zazioni principali, che sono:

Visulizzazione Struttura

StrEments strutura maschesa -Abbighemento : Detab

Hame Crey Dal estermd Stiument| database

lege LR [ sitomaninens in Ao nnesto

E E& Ecotori+ F i i m ﬂ = = o
] “." [&lviot a1 carattere = @@I Al i_] . I_g a L] = omagine = g:::lml A rmn. cm :o:nn::‘::“uhmwamumlm(
¥ Sups ety

Cortron

7 o B
uslirrazione Stattues. |
EE o— ot
T — ]!T |
Abbiglamento 201 |
T aboigiuamenta | Tabefia !; i
& Rissiuntodegos n I
3 sosighaments |z |
= 2 |
5
£ \
: |
|4
A
E Questa modalita di visualizzazione mostra la struttura della maschera.
- Sipossono aggiungere, modificare, eliminare le caselle di testo che conterranno i dati dei record.
,' Si possono modificare i temi, i controlli, inserire intestazione e pié pagina e altre opzioni.
14
H =
A m L)
T I _ wcum[mad]

Visualizzazione Maschera

| Crea Dat) estemi Strumenti dalabase

_?\ & Tag Bl Crescente G Selezione « [y S Muevs  E Tous ﬁ £, Sostiuisa - IS R "
" g copin 1 Decestente VY ausrizate + Il Bk % Controlio ortogratia - vaia - T
inesla Filtro G CF AV - N EEEE =2

F Crpls formata 5 Mo wrdinamenty W Attnasgisattin tilre | - gusin e 2% Diming = 55 Aftrg Lg Setezions =
Ordina ¢ fitia | Retors trsva

Farmatiasions teto

Cnth . \f;ml

Ingirizo | Via Puglie 10

R R o

8 Sciarpa verde

40 0
13 Cintura in petle 40 2 0 ummu
18 Pantalone vita bassa 50 3 0 16/02/2011
23 Maglia viola 80 il 0 202201
(Nuavo)
L 1aS bW R NEsun diRin | Ceres ]
Becord M s A @5 b HE| G lswniie | Cine | ]
I oo, (5 )

Questa modalita di visualizzazione permette di visualizzare, inserire, eliminare, modificare i record.
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Visualizzazione Layout

Strumenti Eryout masthon

(<[] Datl #stem) Strumenti database Piogettanone Divpom Fomata

"= Caton == — = — Hoge
5 Ui Geescesnded |EE D am AW B
vl y ___ Contioll b Immo::.::" mwmm“:mm

a ;Ctuell-:ﬂlﬂﬂl!lllmrl éNumENegmlD | Lo Seoiattolo I

® i . Questa modalita di visua-
e cina [Verona ' lizzazione non consente
3 masiuntoNeges
T apbiguuments ~diintervenire suirecord.

Indirizzg | Via lie 10
3 svbignamentassttamasineia | Pug

- E possibile modificare la
e e O e ~ struttura della maschera,
;_! 8 Sciarpa verde T P 10 0s/02/201  spostando, modificando o
® ;
80 1

mwm:-.wm'l Prezzo - |NumeroCap -
3 Glacea verde -

= S s s ~ cancellando i campi che
Bl ZZMagiia v 9.__ajmion ~contengono i dati.
{uovo) : J
inmrc Wpaois b me | e i [ Ceres i
(Record: M.+ RS b BLAE | G bessen ites | Cerce N

Le schede contestuali /_____
Durante le operazioni di creazione e gestione della maschera, la barra multifunzio- Schede contestuali
ne visualizza alcune schede contestuali. maschera

Scheda Progettazione

Strument layout maschecs

=) Dati extemi Strument| database

E iv Wioge E ﬁ " j
Prree mﬁ';':.m.,. Sl A QO EBmM ( EE - aw P A =
- . =) imenasging Fosaeon campt erstert| - proprietd
[ Visuaiizeazromn Temi Contranl | intestazione Pi¢ di paging Strumenti

Scheda Progettazione del gruppo Strumenti Layout maschera che viene visualizzata quando si opera in Visualizzazione Layout.
Sono disponibili ulteriori schede: Disponi e Formato.

Scheda Progettazione

Strgment strithe mshees

Dati estermi Strumenti databate Fripgettazicne Dizponi
Loge e’ y 0D 1B satiamsnthees in nuova Nnattrs
Ecown - A :ﬂ ‘ 3 o’
D ! n Aq =] | |‘ l m E & mitate 0":" & Visuanzz eodice
el [&] tot it canattere < L mm‘\ e | DLOMNCS | cumpl vesbert | propAith . taputasione "B COnerti macro del masihers i Vinun B
| Vituadireae... Femi Cantroil | Intestasiane P Strumenti

Scheda Progettazione del gruppo Strumenti struttura maschera che viene visualizzata quando si opera in Visualizzazione Struttura.
Sono disponibili ulteriori schede: Disponi e Formato.

Creare nuove maschere CREAZIONE GUIDATA \

Per creare ulteriori maschere per altre tabelle presenti nel database, attiva la scheda ~ MASCHERA )
: | : - ] La modalita Creazione
Crea dalla barra multifunzione e seleziona Maschera dal gruppo di comandi Maschere.  gyidata Maschera & quella
Sono comunque disponibili altre modalita per creare una maschera: pit semplice per eseguire
Struttura maschera; - L?ﬁﬁ;arﬂg:cig‘r:reaz‘°"e
Creazione guidata Maschera .

® Maschera vuota; D

i ; . [ spostamento ~
o Creazione guidata Maschera; |, o 0 @ e
® Spostamento; maschera vuota g Altre maschere
°

Altre maschere. Maschere

BAUDSSO




umiTas
Q. @ Creazione di un database

Lezione:3\> 4 Creare una query

Come sai, una query & una sorta di interrogazione o domanda che viene indirizzata ecpL5.4.2.1
a un database per estrarre i dati secondo determinati criteri, quindi risulta indub-
biamente un oggetto di grande importanza nella gestione dei dati inseriti.

Per creare una query & necessario attivare
la scheda Crea dalla barra multifunzione e
selezionare Struttura query dal gruppo di
comandi Query.

Creazione Struttura

guidata Query query p,
Query

Nella finestra Mostra tabella seleziona la
tabella da cui desideri estrarre le informa-
zioni. Fai clic su Aggiungi per confermare la
scelta.

" Selezionare la tabella

su cui impostare
la query

La finestra visualizzata mostra la miniatu-
ra della tabella selezionata.

Basta un doppio clic del mouse sui campi elencati nella miniatura per inserire i cam-
pi nella sezione inferiore della finestra.

Clic su Esegui per eseguire la query
e visualizzare il risultato.

D Uniane E Jexinserisci ighe Y Inseringi colonne
@ Fais-through | G pimna righe @ Blimina colonne
7, Detimizione dati :::2 ENGenestore 4 Restitusct Tutte
Impoita guery

e

Clic per chiudere l‘oggettt).h 8
)

B negoziCanSottomaschen
Abbigliamento = |
I aovignamento : Tabens

B massuntoNegos

E avbighamento

Sl asbignamentaSotiomaschens

s .
Canipa |iainbiguaments | Iohegon | Mipoabbigliomentn | Prezzo MumeroCapl | sconte Datavendita
- m bbig I. i | Abbig o e .
Mojtrx 2 <J] L] ] = 2 4} } L] <}
Crttest. Batwoean [Data inizio- |
e

Inserisci i parametri di selezione e estrazione dei dati.

Lpoma ' 1

Nei campi visualizzati & possibile aggiungere alcuni parametri di selezione; per

esempio nella riga Criteri & stato inserito: /—-_
‘ Impostare un Criterio

Between [Data inizio vendita] And [Data fine vendita] nella query
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Eseguire la query ecoL 5.4.1.2
Lavvio dell'esecuzione della query, con il Criterio impostato nell'esempio, visualizza gz%%
due finestre di dialogo successive in cui inserire la data di inizio e la data di fine del 5:4:2:4

periodo su cui impostare la query.

Ij, Taglih % Y 81 Crescente Wi Selesione = || ol Nosve  E Totah ﬁ #,, Soctituisel " DEEIERoN
By Copha % | Decrescente T avanoate = 'y Bsa T Controns atograti -
g o Cownr tormuts oiri 5 Miment prdinamento ¢ Attreadoatin iftre h.!!ﬂ“ + ¥ Siming - B ARG - i ¢ Selenona~ ecs A-Y i EEE HE 9

Cpciria  MEra. Record

I3 Hegosi: Tabelta E Mantova  Pantalone velluto 50 2 €100,00 €70,00 ’
[  |tsGalassia Treviso  Miagliarossa 0 1 €60,00 €60,00 .
; e |toScoiattolo  Verona  Gisceaverde 150 2 €300,00 €300,00 La query eseguita
. il Colosso Vicenza Sciarpa blu b 3 £75.00 £75,00

H tegosicensotomachen |7 ‘grescia  Cintura nera 30 1 €120,00 €105,00
ASbiglamento 2| |iamelsDors  Mantova Magiiaarighe &0 3 €18000  €165,00
=L Abhigamerto : Tahely || taGalassia Treviso ' Giacca nera 200 1 €200,00 €185,00
M RiasiuntoNegosi | LoScotattolo Verona Sciarpaverde a0 3 €120.00 €110,00
S astighaments | |l colessa Vicenza  Cintura di pitone a 5 €200,00 €200,00
B " 1= Brescin  Pantalone jeans 7 2 €500 €130,00

|| |tamelap'oro  Mantova Giaceaaquadretti 120 2 €360,00 €390,00

| laGalassia Treviso Sclarpa in seta 50 3 €150,00 €130,00

|| |Loseoiattols  verons cCintura in pelle a0 2 €80,00 €80,00

| il Colassa Vicenza Pantalone stretto B0 1 €80,00 €80,00

__|LaGinestra Brescia - Giacca di lana 160 2 € 320,00 € 300,00

|| |tamelanioro  Mantova Sciarpa misto ling 45 3 €135,00 €125,00

|| |tagatassia Treviso  Cintura di coctodrilio 32 a €125,00 €28,00

=

La query visualizza solo i record che rispondono
ai parametri impostati.
I Recont 1T b MV | G e | Cenen

Dopo avere visualizzato il risultato dell'estrazione dei dati, si pud chiudere I'ogget-
to query.

Il programma visualizza la finestra di avviso Salva con nome in cui poter conferma-
re o modificare il nome assegnato in modo predefinito dal programma.

~ Chiudere e salvare

la query

Loggetto query viene aggiunto nel riquadro di spostamento nella sezione della
tabella a cui si riferisce e sara riutilizzabile piu volte.
Negozi A
3 Negozi: Tabella

B=F

|
@ MNegozi

@ MNegoziConSottomaschera
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Visualizzazioni della query @ecpL5.2.2.2

La query puo essere visualizzata in diverse modalita a seconda delle operazioni da
eseguire. Per lo svolgimento della nostra attivita utilizziamo solo le visualizzazioni
principali, che sono:

Visualizzazione Maschera

) Uit -.E Zeatnuesisel righe Y Incerivel cotonne
@ raisanrough — | 3 puming rigne | ' Bimina colanne
W, Detinisisne i papens ENGenemitore N Rasttuisor Tute

_ imooita auey

T =

MostraNasconl

Tutte e tabells

Negori & |
T Megosi: Tabelta
 pisssunteMegon

8 egon

S tegaziConSottomashern

[ AbbigRwnents En|
I abniguamento : Tabenn

M russiunteMeges

Tl Avhighanesnts

T asbigiamentaSottomaschers

Questa modalita di visualizzazione permette di creare la query. Viene sele-
zionata la tabella, i campi della tabella scelti e inseriti nel riquadro inferiore
della finestra, definiti eventuali criteri di ricerca ed estrazione dei dati.

lasboiglaments  iotiegost | Tposbbigisments  Prezzo | PrumeroCapi Sconte |Ontavendta

E & Nagiie T 81 Crescente Wi Selesione = ||@ sl Nuove  E Totah ﬁ B, Soctituisel = dn S EE RE
By Copha % | Decrescente T avanoate = " Bsa W Controno atogrstin -
i [Fussiys o Cowna tormuts i §1 Mimot prdinamento ¢ Attreaating bt A::;:’.‘. ¥ timing - B Amrg - T ¢ Selenona~ ecs A-Y hEEEH -
ViLuadizrasiodm Aggnanl| s Cicin e Mt Record Teowe .
Tutte Je atelle © &[] Megan o

|taMelatioro | Mantova Pantalone velluto

—'ﬂ -;h.luai.- Tabelta =
' sssuntaegon LaGalassia Treviso  Magllarossa €60,00 €£60,00
3 Hegeai | Lo Scoiattale Verona  Giacca verde cm,ou__ €300,00
B Vepsiicend | liColosso Vicenza  Sciarpa biu £75,00 €75.00
it L Brescia  Cinturanera €120,00 €105,00
[ MBbiglaments & || |\amelaDioro  Mantova Magiis arighe €18000  €165,00
Z svviguamento: Tanets || |15 Galassia Treviso ' Giacca nera €20000  €185,00
1 RissiuntoNegosi | Lo Scoiattolo Verona Sciarpa verde €120.00 €110,00
O anbighamsnts Il Colotso Vicenza  Cintura di pitone €200,00 €200,00
LA Ginestra Brescia  Pantalone jeans

laMelaDioro  Mantova Giacea a quadrett
La Galassia Treviso Sclarpa in seta

peBesyiass¥eenlisy
e A R R R R

:Lomuulo Verona:  Cintura in pelie €50,00 €50,00
| il Colosso Vicenza Pantalone stretto €80,00 €80,00
_ |laGinestra Brescia - Giacea di lana €320.00 €300,00
 laMeslaDloro  Mantova  Sclarpa misto ling €135,00 €125,00
 |laGalassia |Treviso:  Cintura di coccodrillo €128,00 €88,00
*

Questa modalita di visualizzazione mostra la query con i dati estratti.J

W Recort M AT %WV | v il | Ctren.
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La scheda contestuale

Durante le operazioni di creazione e gestione della query, la barra multifunzione /
La scheda contestuale

visualizza un’altra scheda contestuale in cui sono disponibili tutti i comandi relativi query
alle operazioni che si possono eseguire in quel contesto operativo.

Scheda Progettazione

Dati estemi  Strumentj dstabase  Progeftazione s @

me Crea
() Uniane :E Satnieiid righe )’ insesitcl eolanne % & Finestra delle proprieth
S W ® A B K B e | f e | 2 T —"
EEI00¢] Crestione A camp Totall Parametsi :
= R neraciati WFDetinizione datl  gapeny SN Genemtore  SHRettUuno Tutte -
PRigaattati Tipo i uery Imoeta query Mattraascondi

Scheda Progettazione del gruppo Strumenti query: viene visualizzata quando si opera in Visualizzazione Struttura.

Creare nuove query
Per creare ulteriori query, attiva la scheda Crea dalla barra multifunzione e selezio-

na Struttura Query dal gruppo di comandi Query. ' ==
E disponibile anche la modalita Creazione guidata query che consente di ottenere ﬁ @
il risultato in modo facile e intuitivo. ke strustura

guidata Query query
Creazione guidata Query [} Quey
Questo comando consente di creare una query di selezione seguendo steps opera-

tiviin cui operare delle scelte. Alla fine della creazione guidata, si otterra la query.

Creazione guidata Query a campi incrodati
Creazione guidata Query ricerca duplicati
Creazione guidata Query ricerca dati non corrispondenti

Questa procedura guidata
consente di creare una guery di
selezione a partire dai campi
selezionati.

ok ] [ amaa ]

Attiva la Creazione guidata Query e osserva gli step operativi in successione. Trascrivi gli step:

Nl eAoud

o R A
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Lezione:3\> 5 Creare un report

Loggetto Report viene utilizzato per la stampa di tabelle e query, impostando diver-
se soluzioni di formattazioni, e non solo.

Per creare un report e necessario: : : :
. = I ﬂ Creazione guidata Report
® selezionare la query o la tabella che si intende stam- [
bella: Negozi); I S Etichette
pare (tabella: egozi); Repurt Struttura Report
o attivare la scheda Crea dalla barra multifunzione e | b report vuoto
selezionare Report dal gruppo di comandi Report. Report

Viene aperto l'oggetto Report in Visualizzazione Struttura e viene attribuito di default il
nome Negozi, corrispondente alla tabella Negozi che era stata selezionata.

3 e oyt repart

Progettazione | Dipord  Formate  kmporis paging

Crea  Datiesternd Stromenti dstabase

Bioge

o g A Nes=0eE=E | E, .f’—.? Da = O

immagire < @ pagine BUO0S €018 camp euistertl  proptietd
Intestasione Pk di paging Struments

Controlil

) Ragoruppaments & totas)
| e —

== i fr e = ene inserita la data e l'ora
]E{mm. e Sl e e e AR Lyt i A GTECER,
Cietd Indhirizro
il E Yeshciadione Struttuce 1] Lo Seoisttolo Verona || via Pugtia 10
. e ——— i 2 [tamela Do Mantova |:vumunmz1
-~ f— | il ec ksl ‘ Le linee tratteggiate grigie
T avbigisments f e
@ ' ¢ [Gaiss i | vasineazz evidenziano i margini
| 5 |13 Ginastra Brescia || viaLeoncing 12 | | e quindi la stampa che
| &R | I ; | si otterra. In questo caso
| 1l . il prospetto verra tagliato
R B R —
" Fjattiva la Visualizzazione layout. generate due pagine.

:’]'ﬂl mn
- —
Attiva nella barra di stato il pulsante Anteprima di stampa per verificare il risultato
della stampa del report.

| nlmp!m & $tEmpE

i NE = .| s B

@ 0 o2 B0 SO@E 2 GEE 0 G
Stamos | Dimensions Marghnl 7] Soio asti Imposts  Zoem  Una Amtre | Agglema Exeel Pledi FOF Pesta Ao Chiudianteprima
- - paging|pagine~ | Tutic teste. oXPS dlettronica - i stampa
SHanon Dimersiion| bagina ) &l pagina Toam Datl | Chiudi antentinia
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= ::,":TMM, -S’cegliere Orizzontale dal gruppo L'anteprima visualizza due pagine

di comandi Layout di pagina. con orientamento Verticale.
[ Si suggerisce di modificare
l'orientamento della pagina
@ scegliendo l'opzione Orizzontale

dalla scheda Anteprima di stampa.

|| Pagina .+ 4 1 ¢t b R M tines. |




Impostazioni Layout

5.6.
Nella scheda contestuale Anteprima di stampa sono disponibilii comandi per gesti- gg [
re la pagina e ottenere il risultato del report desiderato. 5.6.
Ecco come risulta il report della figura precedente dopo avere modificato l'orienta- 5.6
mento della pagina. Selezionare il comando Stampa per avviare la stampa del report. 5.6
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Dopo avere visualizzato 'anteprima del re-
port, si pud chiudere I'oggetto report.

Il programma visualizza la finestra di avviso
in cui confermare o modificare il nome asse-
gnato in modo predefinito dal programma.

Negozi

@ Negozi: Tabella
RiassuntoNegozi

NegoziConSottomaschera

- Chiudere e salvare

il report

Loggetto report viene aggiunto nel riquadro di spostamento nella se-
zione della tabella cui si riferisce e sara riutilizzabile piu volte.

APPUNTI

—

AT e e e e e e
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Visualizzazioni del report ecpL 5.2.2.2

Il report puo essere visualizzato in diverse modalita a seconda delle operazioni da
eseguire. Per lo svolgimento della nostra attivita utilizzeremo solo le visualizzazio-
ni principali, che sono:

Visualizzazione Layout

R ]

Home  Crss  Datestemd  Stumentidstssae | rogetamone | Duponi  Fomasto  Emposts pagma

| A3 W coton - 1o;w- ; — [ o -
B Poe Ao Beasmne@mwim J 23 0 8

Viguskeza T +  Raggrupps
nt (ANl i ksl P T Wassric gitadh % immagrie | di pagina By Ota ears ..:..?".;‘L’?'.g proprieth

R ]

Inalirizro 1 -
Verons Via Pughie 10 | : F
Mantava Wiz Possidonea 21 { : I
Vicenza Via Maratea 33 I
| Treviso Via Africa 22 i I :
|Brescia | via Leoncino 12 f i
[ [ | :

:'. ..... ﬂq_in;ldi'im”
" | e . . ' . [ i
{ Questa modalita di visualizzazione permette di apportare modifiche al I
report. | campi inseriti e visualizzati possono essere spostati, eliminati, |

modificati ma non & possibile intervenire sui dati.
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F Copias tamate

) Remin grnumerss W At/ dmatties e | | yatn e 9% Bl 5 Adrs Iy Setezionn =
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Moo
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S e—— | (SR | — LY =
H Astuntabegen — _",um, [[Treviso | Via Africa 22
: S 5| LaGinestra ||arescia | Viatecncino 12
’ o) izon 1 |

Pagina1dil

Questa modalita visualizza il report dopo I'anteprima di stampa.J
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Visualizzazione Struttura ecpL 5.6.1.3
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Questa modalita di visualizzazione consente di creare e modificare la

|13
@ : '_ struttura del report aggiungendo o eliminando caselle di testo e altri
controlli visualizzati.

Le schede contestuali

Durante le operazioni di creazione e gestione di report, la barra multifunzione vi- / )
; i d 1 Wil o ; = Schede contestuali

sualizza alcune schede contestuali, in cui sono disponibili tutti i comandi relativi del report
alle operazioni che si possono eseguire in quel contesto operativo.

Scheda Anteprima di stampa

Arteprima i itampa

Cl T - ENCE BT L0 o

Dimnsiont Margini 1] ais dat Orzzontale Colonne Impotts  Toom Uln Dus  Attre sggiens Extal Files POF Posta  Altra Chiudi anteprma
. . pagins. e = tutty lesto )PS5 elettronia unl.um

Dnti Cniid sriegrms |

&

Stamoa

Stamos Layout di Beging

Scheda Anteprima di stampa: viene visualizzata quando si opera in Visualizzazione Anteprima di stampa.

Scheda Progettazione

TR Lot repor

Hame DA Datiestemi Stumentiatabaie | Progettazone | Dupon  Farmsts  imporia pagina

B 3 Se.ecedswim D 2% 02

Temi | & carattare ~ MW Natcond detta < | Ibieny Agglungl  Finestra dells
[&]me i L =1 jmmngine nmm ﬂlﬁlﬁlt“ campl eristent)  peoptipth
Tami Mwmnlnnoml Controls ol paging | Stramenti

Scheda Progettazione del gruppo Strumenti Layout report: viene visualizzata quando si opera in Visualizzazione Layout.
Sono disponibili ulteriori schede: Disponi, Formato, Imposta pagina.
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W

\

©

& LIVELLO START - GUIDATO

ARGOMENTI

CREAIL FILE

PROGETTA

ELABORA

ACCESS

¢ Creazione tabelle
 Creazione maschere
« (Creazione query
 Creazione report

Negozi abbigliamento

Realizza un database per la gestione di una catena di negozi, per verificare la vendita
di capi di abbigliamento in ogni negozio.

CREAZIONE TABELLE

1. Crea due tabelle: Negozi e Abbigliamento.

2. Tabella Negozi con i seguenti campi obbligatori: NomeNegozio, Citta e Indirizzo.

3. Tabella Abbigliamento: TipoAbbigliamento, Prezzo, NumeroCapi, Sconto, DataVendita.
4. Aggiungi, se ritieni opportuno, eventuali altri campi.

5. Inseriscii dati nelle tabelle.

NOTE
* Lo sconto da inserire nel campo Sconto, non €& in percentuale ma come numero intero.

* Per un miglior controllo, l'inserimento della data nel campo DataVendita dovra rispettare
lintervallo delle date tra il 01/02/2011 e il 25/02/2011.

CREAZIONE MASCHERE
1. Crea due maschere basate sulle due tabelle.
2. Assegna alla prima maschera il nome: Negozi.

3. Assegna alla seconda maschera il nome: Abbigliamento.

CREAZIONE QUERY

1. Crea una query per la tabella Negozi che visualizzi l'elenco completo di tutti i negozi
con i capi di abbigliamento venduti, includendo i seguenti campi: NomeNegozio e Citta.

2. Assegna il nome alla query RiassuntoNegozi.

3. Crea una query per la tabella Abbigliamento che visualizzi: TipoAbbigliamento, Prezzo,
NumeroCapi, Sconto, DataVendita.

4. Assegna il nome RiassuntoAbbigliamento.

5. Allavvio per visualizzare le informazioni, & richiesta la data di inizio e la data di fine
delle vendite.

CREAZIONE REPORT
A tuo piacere.
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T

&5 Negozi: Tabella

anNTePRIMAa PROPOSTa

RiassuntoNegozi S COR T

Negozi
Abbigliamento L
& Abbigliamento : Tabella

»

Tabella:  Negozi
Query:  RiassuntoNegozi

= . sy Maschera: Negozi
RiassuntoAbbigliamento

Tabella:  Abbigliamento

Query: RiassuntoAbbigliamento
Query: Negozi

Maschera: Abbigliamento

RiassuntoNegozi

@ Abbigliamento

CREA LE TABELLE

Nome campo Tipo dati
. i i
Tabella Negozi o EEE |Numerazione automatica
(visualizzazione Struttura) | L Lo
| Citta Testo
Indirizzo Testo
|

Per modificare il Tipo dati, fai doppio clic nel campo e scegli le opzioni necessarie.
In questo caso:

* |dNegozi ha come tipo dati: Numerazione automatica.

* NomeNegozio, Citta e Indirizzo hanno come tipo dati: Testo.

La chiave primaria ¢ stata assegnata al campo IdNegozi.

| IdNegozi - | NomeNegozio -~  Cittda ~-| Indirizzo - Fareclic per aggiungere -
E Jloscoiattolo  Verona  ViaPuglie 10 e
Tabella Negozi ] 2 La Mela D'oro Mantova Via Possidonea 21
(visualizzazione Foglio Dati) * 3 1l Colosso Vicenza Via Maratea 33
| |8 4 La Galassia Treviso Via Africa 22
| = 5 La Ginestra Brescia Via Leoncino 12
* (Nuovo)

NOTE

Per passare da un campo all’altro puoi utilizzare il tasto Tab della tastiera o un clic del mouse nella cella in cui inserire i

dati. }
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Q) Tabella Abbigliamento

(visualizzazione Struttura)

Nome campo

. Tipo dati
¥ |1dAbbigliamento Numerazione automatica
| | ldNegozi Numerico
| TipoAbbigliamento Testo
| |Prezzo Numerico
| NumeroCapi Numerico
| |Sconto Numerico
DataVendita Data/ora

NOTE

Per modificare il Tipo dati, fai doppio clic nel campo e scegli le opzioni necessarie.

@SEeRCITa Le Tue aBILITa
@ 02ARARRAY
I

In questo caso: La barra dei Record visualizza |

* IdAbbigliamento ha come tipo dati: Numerazione automatica. ilnumero dei record creati: -

¢ IdNegozi ha come tipo dati: Numerico. 3

¢ Tipoabbigliamento ha come tipo dati: Testo. ILrecord selezionato s
é il numero: 2

¢ Prezzo, NumeroCapi, Sconto hanno come tipo dati: Numerico.

¢ Data/Vendita ha come tipo dati: Data/ora.

La chiave primaria e stata assegnata al campo IdAbbigliamento.

Tabella Abbigliamento
(visualizzazione Foglio Dati)

idAbbigliar - IdNegozi - TipoAbbigliamento ~ Prezzo - NumeroCap ~| Sconto - |DataVendit: - |Fareclic per aggiungere -

I 1 2 pantalone velluto 50 2 30 02/02/2011

| 2 4 Maglia rossa 60 1 0 03/02/2011

3 1 Giacca verde 150 2 0 03/02/2011

o 4 3 Sciarpa blu 25 3 0 04/02/2011

i 5 5 Cintura nera 30 4 15| 05/02/2011

] 6 2 Maglia arighe 60 3 15  05/02/2011

1| 7 4 Giacca nera 200 1 15 06/02/2011

B 8 1 Sciarpa verde 40 3 10 06/02/2011

| 9 3 Cintura di pitone 40 5 0 07/02/2011

10 5 Pantalone jeans 75 2 20 08/02/2011

4 1 2 Giacca a quadretti 180 2 20  09/02/2011

12 4 Sciarpa in seta 50 3 20  10/02/2011

18] 13 1 Cintura in pelle 40 2 0  11/02/2011

= 14 3 Pantalone stretto 80 1 0 12/02/2011

15 5 Giacca di lana 160 2 20 13/02/2011

N 16 2 sciarpa misto lino 45 3 10 14/02/2011

I 17 4 Cintura di coccodrillo 32 4 40  15/02/2011

=] 18 1 Pantalone vita bassa 80 3 0  16/02/2011

I 19 3 Giacca 4 tasche 240 2 10 17/02/2011

B 20 5 Sciarpa lana pesante 20 3 0  18/02/2011

st 2 Cintura doppio uso 30 5 10 18/02/2011

[ 2 4 Pantalone gamba larga 75 2 5 20/02/2011

23 1 Maglia viola 80 1 0 21/02/2011

24 3 Sciarpa grigia 50 2 20 22/02/2011

L) 25 5 Maglia di lana 60 4 0 23/02/2011
Recordt M 4 1di25  » M ¥ : | W& Nessun filtro | Cerca
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CREA LE RELAZIONI

, ~ . <
Negozi Abbigliamento
® * P
7 tdnegozi L 7 1dAbbigliament
T\
MNomeNegozio IdNegozi -
Citta TipoAbbigliame
Indirizzo Prezzo
NumeroCapi
Sconto |

NOTE

Viene impostata una relazione uno a molti tra le due tabelle, tra i campi IdNegozi della tabelle Negozi e IdNegozi della
tabella Abbigliamento.
Per impostare una relazione fai clic su un campo della tabella e collegalo a un campo dell’altra tabella, trascinandolo.

CREA LE MASCHERE

ch
Maschera Negozi negoz:  [[f
(visualizzazione Maschera) NomeNegozio: |Lo Scoiattolo
Citta: e — -
Indirizzo: ‘Via Puglie 10

NOTE

=] Abbigliamento

(= -

>
idabbigiiamento: (i
Maschera Abbigliamento dNegozi: 2
(visualizzazione Maschera) TipoAbbigliamento: |pantalone velluto
Prezzo: 50
NumeroCapi: 2 . D
Sconto: 3&
DataVendita: Eozmm

NOTE
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©

CREALE QUERY

P e ~
/0 Mostra tabella m Abbigliamento
a e ¥ 1dAbbigliamento
fE e e —— ] ;
- ; | IdMegozi
2] [ TipoAbbigliament =
((+] Prezzo
(] . . NumeroCapi —
- Ol.Jerg‘Rlas.suntoNegon | o =
= (visualizzazione Struttura) :
(]
[ |
(4]
= )
(9]
]
0
v Campo: | JERNIPEEE (<ot | Tipasbbigliaments :m NumeroCapi Seonto Datavendita | Totale: CCur{jabbigiial Totalescontato: CCuri
Tabella: |Megozi Negozi |} gl | g ol g g |

= ‘Ordinamenta: I I

= Mostra: ] ] U] ] ] @ &) | @ [

=) Criteru Between [Data nizio

= COppure:

=

=

im i
NOTE

. Seleziona la tabella su cui impostare la query.

1
2. Lafinestra contenente i campi puo essere ridimensionata utilizzando il mouse.
3

. Fai doppio clic sul nome del campo della tabella visualizzata per inserire nel riquadro gli elementi che costituiranno

la query.

»

Abhiali

¥ 1dabbigliamento
IdNegozi
TipoAbbigliamento
Prazzo
HNumeroCapi
Sconto
DataVendita

Query
RiassuntoAbbigliamento
(visualizzazione Struttura) T

Nel campo Data/Vendita digita come criterio : Between [Data inizio vendita] And [Data fine vendita]

Campo: |TipoAbbigliamento  Prezzo NumeroCapi | Seonto | Datavendita

Tabella: | Abbig gliament
Ordinamento: | 1

Mostra: | |

Criteri: Between [Data inizio

Oppure:
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NOTE

1. Faidoppio clic sul nome del campo della tabella visualizzata per inserire nel riquadro gli elementi che costituiranno
la query.

2. Nel campo Data/Vendita digita come criterio : Between [Data inizio vendita] And [Data fine vendita]

3. Faiclic suEsegui per eseguire la query.

4. Nellafinestra Immettere valore parametro inserire una data compresa trail 01/02/2011 e il 28/02/2011, cioé il mese
di febbraio in cui & stata fatta la rilevazione nel negozio.

Home (Immettere valore parametro (2841 (Immettere vaiore parametro
E ol Data inizio vendita Data fine vendita
- os/02/2011 | |16/02/2011 ]
Visualizza

5. Siottiene la visualizzazione dei dati estratti.
| 1 Abbighamento 3] RiassuntoAbbigliamento-

TipoAbbigliamenta -| Prezza - NumeroCapi - Sconto - DataVendita -

| 5 3 0 04/02/2011
| Cintura nera 30 4 15 05/02/2011]
|Maglia a righe 60 3 15 05/02/2011]

| Giacca nera 200 1 15 06/02/2011
|Sciarpa verde 40 3 10 06/02/2011]

| Cintura di pitone 40 5 lo 07/02/2011
_I Pantalone jeans 75 2 20 08/02/2011
| | Giacea a quadretti 180 2 20 09/02/2011]
| Sciarpa inseta S0 3 20 10/02/2011]
| | Cinturain pelle 40 2 0 11/02/2011
| Pantalone stretto 80 1 0 12/02/2011|

| Giacca di lana 160 2 20 13/02/2011]

| Sciarpa misto lino 45 3 10 14/02/2011]

| |Cintura di coccodrillo 32 4 40 15/02/2011
80 3 0 16/02/2011

| Pantalone vita bassa

*

Record: M« 1di15 | b M b | W Messunfiftro | (Cerca

6. Il programma chiedera il salvataggio prima della chiusura dell'oggetto.

. Microsaft Access
al.
. & Salvare le modifiche alla struttura di "query ‘Query1'?
= = ._[ ﬁ{}_]l"ﬂ]|#nll
|Chiudi 'Qu:r;rl'

NOTE

Si consiglia di assegnare alle query nomi significativi, che consentano di identificarne il contenuto con facilita.
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ARGOMENTI

CREAIL FILE
PROGETTA

ELABORA

ACCESS

¢ Creazione tabelle
 Creazione maschere
« (Creazione query
 Creazione report

Ristorazione

Realizza un database relativo alla gestione degli stage degli alunni di un Istituto Alberghiero.
CREAZIONE TABELLE

1. Crea due tabelle: Ristoranti e Alunni.

2. Tabella Ristoranti con i sequenti campi obbligatori: NomeRistorante, Citta e PagaOraria.

3. Tabella Alunni con i sequenti campi obbligatori: Cognome, Classe, DatalnizioStage,
DataFineStage e OreLavoro.

4. Definiscii campi chiave primaria delle due tabelle.

5. Rispetta alcune regole:
¢ pagaOraria: da 4 a 8 euro e solo valori interi;
e classe: 1A, 1B, 2A, 2B;
¢ le date devono essere sempre superiori alla data odierna;
* (itta: sempre Verona;
¢ NomeRistorante e Cognome non possono avere duplicati.

6. Inserisciidati nelle tabelle.

CREAZIONE MASCHERE
1. Crea due maschere basate sulle due tabelle.
2. Assegna alla prima maschera il nome: Alunni.

3. Assegna alla seconda maschera il nome: Ristoranti.

CREAZIONE QUERY

1. Crea una query per la tabella Alunni che visualizzi l'elenco completo di tutti gli alunni
che hanno fatto lo stage nei vari ristoranti, includendo i sequenti campi: NomeRistorante e
PagaOraria per la tabella Ristoranti; Cognome, Classe, DatalnizioStage, DataFineStage
e OreLavoro per la tabella Alunni.

2. Assegna il nome alla query RistorantiAlunni.
3. Allavvio per visualizzare le informazioni, & richiesta la data di inizio e la data di fine stage.

CREAZIONE REPORT
A tuo piacere.
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Tutte le tabelle

Ristoranti

Ristoranti

RistorantiAlunni

=] Ristoranti: Tabella

anNnTePRIMa PROPOSTA
DI soLuUzione

Alunni

5

Alunni

@ Alunni: Tabella

RistorantiAlunni

Tabella: Ristoranti
Query:  RistorantiAlunni
Maschera: Ristoranti

Tabella: Alunni
Query: RistorantiAlunni
Maschera: Alunni

CREALE TABELLE

Tabella Ristoranti i

. . . NomeRistorante
(visualizzazione Struttura) Citta

| PagaOraria

_Nome campo f Tipo dati

'Numerazione automatica
Testo

Testo

Numerico

NOTE

Per modificare il Tipo dati, fai doppio clic nel campo e scegli le opzioni necessarie.

In questo caso:

PROVaA TU

__ Lachiave primaria ¢ stata assegnata al campo

* IdRistoranti ha come tipo dati:

* NomeRistorante, Citta e PagaOraria hanno come tipo dati:

f _| Ristora ---
Tabella Ristoranti b T R R R e
bera i Lo # Aorcolo  Verona &
(visualizzazione FoglioDati) |- 2 La Gine verona
& 2 LaGinestra  Verona 2
# (Nuovo)
PROVATU |

Aggiungi i dati relativamente ad altri 3 ristoranti (i dati possono essere di fantasia).
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Nome campo | Tipo dati
v EEY | Numerazione automatica
Tabella Alunni | IdRistoranti Numerico
o | | Cognome Testo
(visualizzazione Struttura) || Classe o
| DatalnizioStage Data/ora
| | DataFineStage Data/ora
Orelavoro Numerico

NOTE

Per modificare il Tipo dati, fai doppio clic nel campo e scegli le opzioni necessarie.

In questo caso:

* IdRistoranti ha come tipo dati:

- Cognome, Classe hanno come tipo dati:

- DatalnizioStage e DataFineStage hanno come tipo dati:

PROVa TU

— Orelavoro ha come tipo dati:

—=TT® €SEeRCITa Le Tue aBILITa @

La chiave primaria é stata assegnata al campo

S3)

et Copr - | Classe - DatalnizioStage - DataFinestage - | Orelavoro

Fare clic per aggiungere -

2 1 Creazzo Vincenzo 18 05/02/2011 15/02/2011 15
i 3 1 Briguglio Ennio 2A 04/02/2011 20/02/2011 18
Ta.be".a Alpnm . . 4 2 Benigno Aurelio 8 05/02/2011 25/02/2011 »
(visualizzazione Foglio Dati) 5 1 ChiriacoRofolfo 14 o701 18/02/2011 1
6 2 Verduc Vincenzo 18 03/02/2011 10/02/2011 12
7 2 Vermigliani Enrico 24 05/02/2011 15/02/2011 10
| k] 1 Ceccarelll Ferdinando 28 10/02/2011 20/02/2011 20

* {Nuovo)

PROVaA TU \

Aggiungi i dati relativamente ad altri 7 studenti (i dati possono essere di fantasia). ’

CREA LE RELAZIONI

Alunni

¥ 1dristoranti —\—
NomeRistorante =
Citta
PagaOraria

IdRistoranti
Cognome
Classe =
DatalnizioStage
DataFineStage
OrelLavoro i

NOTE
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CREA LE MASCHERE

S
Maschera Ristoranti arisorant; ] |
(visualizzazione Maschera) e i—;;l;m,u |
Citth: \Verona |
PagaOrana: is |

NOTE

! o MAMETERL
—

51
IdAlunni: |!

MaSChera Alu n ni Cognome: ![nellantnne Mario

[Visualizzazione Maschera] ..........................................................................

DatalnizioStage: |03/02/2011

DataFineStage:  |10/02/2011
Orelavoro: i..'l.lJ

J
Classe: J.A |
|
|
|

NOTE

CREALE QUERY

-

Ristoranti
¥ 1dRistoranti
NomeRistorante b§
Citta
. . . PagaOraria
Query RistorantiAlunni
(visualizzazione Struttura)
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Campo: | Cognome | Classe Dat @ rel I gno: CCurf[Rist
Tabella: | Ristoranti Ristorant| | Alunni | Alunni | Alunni | Alunni Alunni
Ordinamento: | | | | |
Mestre i @ = i el )] ] )] i
Critert: Between [Data inizio]
Oppure:
il
NOTE
1. Nel campo Data/DataFineStage digita come criterio : Between [Data inizio] And [Data fine]
2. Doppio clic sul nome del campo della tabella visualizzata per inserire nel riquadro gli elementi che costituiranno la

w

query.
Nel campo Data/DataFineStage digita come criterio : Between [Data inizio vendita] And [ Data fine vendita]

4. Clic su Esegui per eseguire la query.

hd

Nella finestra Immettere valore parametro inserire una data compresa tra il 02/02/2011 e il 22/02/2011, cioe |l
mese di febbraio in cui & gli studenti hanno fatto lo stage).

p
File Home Immettere valore parametro
Visualizza
b s
Risultati N

Si ottiene la visualizzazione dei dati estratti.

NomeRistor » | PagaOraria ~ | Cognome - | Classe - DatalnizioStage - | DataFineStage - Orelavoro - Guadagno ~

5 Ginestra | 4 Bellantone Mario 1A '03/02/2011 10/02/2011 10 €40,00
 |Torcolo 6 Creazzo Vincenzo 1B 05/02/2011 15/02/2011 15 €90,00
| Torcolo 6 Briguglio Ennio 2A 04/02/2011 20/02/2011 18 €108,00
I Torcolo 6 Chiriaco Rofoifo 1A 07/02/2011 18/02/2011 13 €78,00

La Ginestra 4 Verduci Vincenzo 18 03/02/2011 10/02/2011 12 €48,00
~ |LaGinestra 4 Vermigliani Enrico 2A 05/02/2011 15/02/2011 10 €40,00
| Torcolo 6 Ceccarelli Ferdinando 2B 10/02/2011 20/02/2011 20 €120,00
*

7. Il programma chiedera il salvataggio prima della chiusura dell'oggetto.

NOTE

Si consiglia di assegnare alle query nomi significativi, che consentano di identificarne il contenuto con facilita.

A

CREA IL REPORT

PPUNTI
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ﬂ Vero o falso
Segna con una crocetta nelle caselle, se l'affermazione € vera o falsa.

Vero Falso

1. Loggetto maschera una volta creato non puo essere utilizzato per immettere 2 2
nuovi record in una tabella.
2. Per modificare le visualizzazioni operative bisogna attivare la scheda Visualizza.

2 J

3. L'oggetto report serve per interrogare il database e ottenere una selezione J J
dei dati secondo parametri e criteri impostati dall'utente.

- J

4. L'oggetto tabella puo essere considerato un elemento essenziale di un database.

ﬂ Rispondi alle domande aperte

9ZUIJS0UO0D 9N.L1 917 BIIAIUDA @/

1. La procedura per creare una tabella:

2. La procedura per creare una query:

ﬂ Completa le frasi
Completa le frasi scegliendo i termini da inserire che trovi in fondo all'esercizio:

Una & una sorta di interrogazione o che viene

indirizzata a un database per estrarre i dati secondo determinati criteri, quindi risulta indubbiamente
un oggetto di grande importanza nella gestione dei dati inseriti.

Per creare una query & necessario attivare la scheda dalla barra multifunzione

e selezionare query dal query.

» GRUPPO DI COMANDI * CREA « DOMANDA * QUERY » MASCHERA * STRUTTURA

(sono presenti dei distrattori, ossia dei termini intrusi)
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PROGETTO 2 €CDL, @UROP€an COMPUTER DRIVING LICEeNce

OBIETTIVO 1. Redigi un testo informativo sulla certificazione ECDL.

2. Leggiil testo e completa le parti mancanti, cercando le informazioni
nel sito www.aicanet.it.

S s

La Certificazione ECDL pu essere conseguita da persone di tutte le eta, e delle piu diverse
estrazioni culturali. Essa si rivolge allo studente, a chi lavora, al comune cittadino, cio¢ a tutti
coloro che hanno interesse a dimostrare in modo incontrovertibile la propria abilita nell'uso del
computer.

Per |'utente generico sono disponibili due diversi tipi di Certificazione ECDL:
v la i T S, che viene rilasciato a chi ha superato i test relativi a 4
Moduli di esami, a scelta del candidato;
v lad e S B o Certificazione ECDL tout court, che viene rilasciato a

chi ha superato i test relativi a tutti i 7 Moduli di esami previsti dal Syllabus.

La Certificazione ECDL attesta la conoscenza dei concetti fondamentali della Information
Technology e la competenza nell'uso del computer

Per ottenere la Certificazione ECDL & necessario avere superato:

B 1 csame teorico (Modulo 1), che misura la conoscenza dei concetti di base della
Tecnologia dell Informazione;

F sesami pratici

La Certificazione ECDL si ottiene seguendo un percorso di studio e di acquisizione di
competenze pratiche codificato in un documento denominato Syllabus, redatto dalla ECDL
Foundation.

11 Syllabus rappresenta lo standard di riferimento,




modulo : EEEIERTEID) ¢

PROGETTO 2 €CDL, @UROPE€aN COMPUTER DRIVING LICence

STRUMENTI Internet Explorer, Mozilla Firefox o altro browser, Microsoft Word.

L'attivita didattica puo essere ulteriormente implementata, realizzando
una presentazione multimediale ipertestuale con PowerPoint per presentare
l'argomento in modo sintetico e accattivante.

Il percorso di studio codificato dal Syllabus ECDL Core Level Program non riguarda gli
specialisti di informatica, bensi gli utenti comuni di tale tecnologia.

11 Syllabus della ECDL Core Level Program si compone di

+ DR || Sammgna| | E)tevid > | &> 1 Emel = ~ Mo~ K-

= | 20 Efettun la ricesca + | Alro 3%

& Associazions taliana per Vinformatica ed if Calcolo Automatico "@

® Che cos'é AICA 1 vantagg! per | Soo | ;Iun“::rﬁ‘*lm‘mmi::ndr &
ki 11 Cantiere de| Mestieri ICT :@M:m B @it & centif pet il cttading Informatica 2011
* Certificanani Eurcpes | digitale (Thaitandia)
S Per | Sac Studenti
* Pressroom Drventa Soco AICA Hm;wpmnﬁnhn'n:
Tonum “Schtware
P Oy | attivisa _%{ s r e
[ - @E-_'_ —— La Patenta a dal Computer: cartifica la capacith df
_ Mondo Digitale | e usara il personal computer per in apphicanon: d ufficio P e ——
Indirizto amed: Qhimpiad: di Informatica :i-mnu;w -
—_— Convegni
= B3 ECOU per docenti e
(L e Sezion Terrtonal L - standard europec del CEPIS par be competenze des persenaic ATA
archivia newsletin Scuola e Univarsith | @ g £ nmlmnmm 1CT: un mstema completo dh carvficanioni &
=) L'sgnovares informstica
Progatti @ Ricerche 3. Pubbhca
Tinformatica Amnunigtranons Locales
il E— cosinpitre 205 milmni g
.




